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CAPITULO |
- ASPECTOS GENERALES

- Articulo 1.  OBJETIVO \

Implantar en el Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima, las Normas Bdsicas
del Sistema de Administracian de Bienes y Servicios (NB-SABS) v su reglamentacién,
identificando a las unidades y cargos de los servidores publicos responsables de la
aplicacion y funcionamienta del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios en
la entidad, asi como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacion,
- manejo y disposicion de bienes.

’ Articulo 2. AMBITO DE APLICACION
El presente Reglamento Especifico es de aplicacion obligatoria por todo el personal
y unidades del Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima - SEPDAVI.

) Articulo 3.  BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO
La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucion Politica del Estado:

b) La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales;

c) ElDecreto Supremo N° 23318-A, de 3de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Resp&nsobilidod por la Funcion Pdblica y Decreto Supremo

- N°® 26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica:

- d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas

=~ del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus
modificaciones; |

e) El Decreto Supremo IN° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los
Convenios Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que establece la Subasta
Electronica y el Mercado Virtual Estatal:

g) Resolucién Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el
Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

h) Resolucion Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos, el

Manual de Operaciones del SICCES y los Modelos de Documento Base de
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Contratacion (DBC) en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién
y Empleo [ANPE) y Licitacion PUblica.

Articulo 4. NOMBRE DE LA ENTIDAD

Mediante Ley N° 444, de fecha 23 de diciembre de 2013, se crea el Servicio
Plurinacional de Asistencia a la Victima, con sigla SEPDAVI y Codigo Institucional N°
156.

Articulo 5.  MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE
La Maxima Autoridad Ejecutjva de la entidad es el Director General Ejecutivo.

Articulo 6.  ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El responsable de la elaboracién del presente RE-SABS es la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones del SEPDAVI,

El presente RE-SABS serd aprobado mediante Resolucion emitida por el Director
General Ejecutivo.

Articulo 7. PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los
alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS y su reglamentacion.

Articulo 8.  SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento U omisidn de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dara lugar a
responsabilidades por la funcién publica segun lo establecido en el Capitulo V, de
laLey N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales
y disposicicnes conexas.

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 9. ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC
El PAC sera elaborado por lq Unidad Administrativa de la enfidad en coordinacion
con las Unidades Solicitantes.

) SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

~% & Adiculo 10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR
—o-oe designard como Responsable del Proceso de Contratacién Menor (RPA) al Jefe
P@e la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones del SEPDAVI.
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El servidor pUblico designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de
Contratacion Menor (hasta Bs50.000.), cuyas funciones son |as siguientes:

- a) Verificar que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA
3 y PAC cuando corresponda;

b) Verificar la cerﬁﬁcocién presupuestaria correspondiente;

c) Autorizar el inicio del ;‘proceso de contratacion mediante proveido;

d) Designar al responsable de ejecutar la contratacion:;

e) Adjudicarla contratacién.

~ Articulo 11. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
. MENOR

- Las contrataciones menores% hasta Bs50.000.- [CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS),
se realizan segun el siguiente proceso:

< a) Unidad Solicitante

)
-

Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda; ‘

Estima el precio referencial;

Solicita a la Unidad Administrativa la emisién de la Certificacion Presupuestaria,
POA y PAC;

Solicita al RPA la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.

- b) Unidad Administrativa

)
B N

1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante:
a 2. Emite la Certificacion Presupuestaria;
~ 3. Remite toda la documeTfocién al RPA.

c) RPA
- 1. Verifica que la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la

confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y que
cuente con la certificacién presupuestaria;

N 2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion;
' 3. Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso de contratacion.

d) Unidad Administrativa

1. Para la coniratacion de bienes hasta Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos).
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obtiene: el Reporte de Precios o el Reporte de No Existencia en el Mercado
Virtual, el cual deberd archivarse en el expediente del proceso de
contratacion.

a. En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al proveedor
registrado en el Mercado Virtual, el cual realizara Ia provision del bien;

b. |En caso del Reporte de No Existencia, selecciona por fuera del Mercado
Virtual al proveedor que realizard la provision del bien.

En ambos casos, remite irpforme de la seleccién al RPA para la respectiva
adjudicacion.

2. Para la contratacion de| obras, y servicios generales hasta Bs20.000 (Veinte Mil
00/100 Bolivianos), asi cémo. para la contratacién de Servicios de Consultoria
hasta Bs50.000 (Cinc;;ebfo Mil 00/100 Bolivianos), previo conocimiento del
mercado selecciona a un proveedor que realice la prestacién del servicio,
considerando el precio referencial y las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia y remite informe de la seleccién al RPA para la respectiva
adjudicacion.

3. Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores a Bs20.000
{Veinte Mil 00/100 bolivianos), identifica la oferta de proveedores para realizar
la Consulta de Precios de Mercado de acuerdo con lo siguiente:

a. Selecciona aun droveedor que cumpla con las condiciones necesarias
para efectuar la p%restocién del servicio o la provisién de (I} (los) bien (es).

b. PUblica en el SICOES minimamente por dos (2) dias hébiles computable
a partir del dia siguienfe de efectuado su registro en este sistema:

i. Las especifi‘ aciones técnicas, caracteristicas y atributos,
cantidades, precio y/o demds condiciones de los bienes, obras o
servicios, que‘fueron ofertados por el proveedor identificado. En el
caso de bienes se incluird la marca y origen, si corresponde;

ii. LaDeclaracién Jurada de cumplimiento de condiciones del proceso
de confratacion y aceptaciéon para la publicacién de oferta:

ii. Ofrainformacion que considere pertinente.
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c. De registrarse alguna oferta en el plazo establecido, genera el Reporte
Electrénico del cual realizard la comparacién de precios y seleccionarda
al proponente con el precio més bajo. De no registrarse ninguna ofertaq,
seleccionard al proveedor de |a oferta inicialmente identificada.

d. [Remite al RPA )a seleccion efectuada para que se realice |a
adjudicacioén.

e) RPA ‘
1. Adjudica al proveedor seleccionado.

2. Instruye a la Unidad Administrativa, solicitar mediante nota de adjudicacion la
presentacion de la documentacién para la formalizacién de la contratacion.

f) Unidad Adminlstraﬂv%
I. Nofifica al proveedor seleccionado, remitiendo la Adjudicacion y solicita la
presentacion de documentos para la formalizacion de la contratacion.

2. Recibida la documentacién, remite a la Unidad Juridica para su revision y
validacién.

3. En caso de formclizor‘pe el proceso de contratacién mediante Orden de
Compra u Orden de Servicio.

g) Unidad Juridica
1. Revis‘o la legalidad de la documentacién presentada por el proveedor
adjudicado.
2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el
mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE, para su
suscripcion.

h) MAE

|
1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucién

expresa y motivada, dg acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 de la Ley N°2341,

Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comisién de
Recepcion, pudiendo delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.
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i) Responsable De Recepcién o Comisién De Recepcién
1. Efectia larecepcion de los bienes o servicios.

2. Elabora y firma el Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad para
bienes y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe
de Conformidad o Disgonformidad.

| SECCION Il
MODALIDAD DE Arovq NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Articulo 12. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA

Se designarG como RPA al Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de
Operaciones.

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a
la Produccién y Empleo - ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34.-
de las NB- SABS.

Articulo 13. PROCESO DE CONTRATACI(SN EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLE? - ANPE
Se realizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para
contrataciones mayores a BS.S0.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta
Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS). Su proceso sera el siguiente:
|
a) Unidad Solicitante

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda;

2. Estima el precio referencial;

3. Define el Método de Seleccion y Adjudicacion a ser utilizado en el proceso de
contratacion;

4. Solicita ala Unidad Adm“inistrotivo la emision de la Certificacion Presupuestaria,
el POA y PAC;

3. Solicita al RPA, la autorizacion de inicio de proceso de contratacion.,
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b) Unidad Administrativa
1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante:
2. Emite la Cerfificacién Presupuestaria;

3. Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC), incorporando las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, elaborados por la Unidad
Solicitante, de acuerdo ion lo siguiente:

i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, en base al modelo
elaborado por el Organo Rector;

ii. En caso de que el proceso sea por Cotizaciones, no serd necesario utilizar el
modelo de DBC, debiendo crear un DBC, de acuerdo con la naturaleza y
caracteristicas de la contratacion.

4. Remite toda la documentacion al RPA, solicitando la aprobacion del DBC.

c) RPA |

1. Verifica que la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC y Que cuente
con Certificacion Presupuestaria;

o

Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacion:

3. Instruye ala Unidad Administrativa, realizar ia publicacién de la convocatoria y
el DBC.

d) Unidad Administrativa

1. Pdblice la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria
en la Mesa de Pcrtes,iopcionolmem‘e podrd publicar la convocatoria en
medios de comunicacidn alternativos de caracter publico.

Realiza las actividades administrativas opcionales, previas a la presentacion de
propuestas:

i. Organiza y lleva a efecto la Reunidn Informativa de Aclaracién y la
Inspeccién Previa, en coordinaciéon con la Unidad Solicitante.
ii. Atiende las Consultas Escritas.
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e) RPA

I. Designa mediante Memorandum al Responsable de Evaluacion o a la Comision
de Cadlificacién,

f) Responsable De Evaluacién o Comisién De Calificacién

1. En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o propuestas presentadas y
da lectura de los precios ofertados.

2. EfectUa la verificacién de los documentos presentados aplicando la
Metodologia: Presentd/No Presenté.

3. En sesidon reservada vy en acio continuo, evalia y califica las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién
y Adjudicacién, definida en el DBC.

4. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracion
sobre el contenido del una o mas propuestas, sin que ello modifique la
propuesta técnica y/o ef:onémico.

|

5. Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicaciéon o

Declaratoria Desierta para su remisién al RPA.

g) RPA
. En caso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacién de

Adjudicacién o Declaratoria Desierta, adjudica o declara desierta la
confratacion:

I. Cuando la contratacién sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANCS), adjudica o declara desierta mediante Resolucién Expresa
elaborada por la Unidad Juridica.

i. Cuando la contratacion sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta mediante nota elaborada por la
Unidad Administrativa, |

En caso de no aprobar el Informe debera solicitar la complementacion o
sustentacion del mismo. §i una vez recibida la complementacién o sustentacion




REGLAMENTO Cod.: RE-UAFO-06
&ﬁ; P Fecha de aprobacién:
'y REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE Lt il
SEPDAVI ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS) | Version: 1.0
R Pagina: 12 de 43

del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la
recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE
de la enfidad y a la Contraloria General del Estado.

2. Instruye a la Unidad Adminisirofivo, nofificar a los proponentes el resultado del
proceso de confroiccié:‘ﬂ.

h) Unidad Administrativ

. Nofifica a los proponentes, remitiendo la Resolucién Expresa o Nota de
Adjudicacion o Declcro*orio Desierta.

2. Sclicita al proponente adjudicado la presentacion de documentos para la
formalizacién de la contratacién. En contrataciones mayores a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/10 BOLIVIANOS), esta solicitud sera realizada una vez
vencido el plazo de interposicién del Recurso Administrativo de Impugnacioén.

3. Recibida la documentacién para la formalizacién de la contratacion la remite
a la Unidad Juridica.

4. En caso de formolizcrs‘fa el proceso de contratacién mediante Orden de
Compra u Orden de Servicio.

i) Unidad Juridica

! 7 o
I. Revisa la documentacién presentada por el proponente adjudicado en
coordinacién con el Responsable de Evaluacién o la Comisidn de Calificacion.

2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el

mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE para su
suscripcion. '

) MAE

- Suscribe el confrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucion
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7
de la Ley N°234].
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2. Designa al Responsable de Recepcion o a los integrantes de la Comisién de
Recepcién, pudiendo delegar esta funcidn al RPA o a lo Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

k) Responsable De Evaluacién o Comisién De Calificacién

. ia | . paa
. Efecta la recepcién de los bienes y servicios.

2. Elaboray firma el Acta dg Recepcion o Informe de Disconformidad para bienes
y obras. En servicios g?neroles y servicios de consultoria emite Informe de
Conformidad o Disconformidad.

| SECCION 11
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Articulo 14. RESPONSABLE DE,, PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA
-RPC

Se designard como RPC al Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de
Operaciones.

EIRPC, designado por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modadlidad de Licitacién
PUblica, sus funciones estan establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.
Articulo 15. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION
PUBLICA

La Licitacién Publica aplica cuando el monto de contratacién es mayor a
Bs1.000.000 (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS). su proceso es el siguiente

a) Unidad Solicitante

I. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda.

2. Verifica si tiene saldo presupuestario.

S \’S'ia.',.l n )
/ “ ca-% 3. Estima el precio referencial.
S el

8, :

f .4\";}. 4. Define el Método de Seleccion y Adjudicacién a ser utilizado en el proceso de

/(¥ oa
¢ \"BYT

smc'“\p% contratacion.
& WM &)
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5. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria, el POA y PAC.

6. Solicita al RPC, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.

pa—y

b) Unidad Administrativa

; Verific‘o la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

Emite la Certificacién Presupuestario.

Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, elaborados per la Unidad Solicitante.

1 o
Remite toda lo documentacién al RPC, solicitando y la autorizacién de
publicacién del DBC.

c) RPC

. Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente

con Certificacion Presupuestaria.
Autoriza el inicio del proceso de confratacion.

Instruye a la Unidad Administrativa, realizar la publicacion de la convocatoria y
el DBC. |

d) Unidad Administrativa

. Publica la convocatorio}y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria

en la Mesa de Partes, opcionalmente podra publicar la convocatoria en
medios de comunicacién alternativos de caracter publico.

Lleva a cabo las ocﬁv!dcdes administrativas previas a la presentaciéon de
propuestas:

. Lleva adelante la inspeccion previa en coordinacién con la Unidad
Salicitante;
ii. Atiende las consultas escritas:

iil. Organiza y lleva a efecto la Reunién de Aclaracion en coordinacion con la
Unidad Solicitante.
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e) RPC

Una vez redlizada la Reunién de Aclaracion aprueba el DBC con enmiendas si
existieran mediante Resolucion Expresa,

|

Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucién Expresa que aprueba
el DBC,

f) Unidad Admlnlsfraﬂvct

Nofifica alos proponentes, remitiendo la Resolucion Expresa de Aprobacion del
DBC.

g) RPC ‘
Designa mediante memorandum a la Comision de Calificacion.

h) Comisién De Calificacién

En acto publico realiza ﬂo apertura publica de propuestas y da lectura de los
precios ofertados.

Efectia la verificaciéon de los documentos presentados aplicando |a
Metodologia Presenté/bﬁo Presento.

En sesién reservada vy en acto continuo, evalla y califica las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién
y Adjudicacion, definido en el DBC.

\
Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracién

sobre el contenido de| una o mas propuestas, sin que ello modifique Ia
propuesta técnica o econdmica.

Elabora el Informe de' Evaluacion y Recomendaciéon de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta para su remisién al RPC.

i) RPC

. En caso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacién de

Adjudicacién o Declaratoria Desierta emitido por la Comisién de Calificacioén,
adjudica o declara desierta la contratacion de bienes o servicios, mediante
Resolucion Expresa. '
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N

En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar Ia complementacion o
sustentacién del mismo. §i una vez recibida la complementacién o sustentacion
del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de Ia
recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE
de la entidad y ala Contraloria General del Estado.

3. Instruye a la Unidad Adrlninistroﬁvo nofificar a los proponentes el resultade del
proceso de controtociép.

J) Unidad Admlnistrotlvi

1. Nofifica alos proponentfs, remitiendo la Resolucion Expresa de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta. ‘

2. Solicita al proponente adjudicado la presentacion de documentos para la
formalizacién de 1a contratacion. Esta solicitud serd realizada una vez vencido
el plazo de interposicién del Recurso Administrativo de Impugnacién.

3. Recibida la documentacién para la formalizacién de la contratacién la remite
a la Unidad Juridica.

k) Unidad Juridica

1. Revisa la documemoc*c'm presentada por el proponente adjudicado en
coordinacién con la CoT‘nlsién de Calificacién.

2. Elaborg, firma o visa el cTntroto. como constancia de su elaboracion y lo remite
a la MAE.

) MAE

l. Suscribe el contrato, pﬁdiendo delegar esta funcién mediante Resolucion
Expresa y motivada, de cuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7
de la Ley N°2341.

[
2. Designa mediante memorandums Q los integrantes de la Comisién de
Recepcién, pudiendo delegar esta funcién al RPC o a la Avutoridad
Responsable de la Unidad Solicitante,
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m) Comisién De Recepcién
1. Efectua la recepcion dellos bienes y servicios.

2. Elaboray firma el Acta de Recepcién o Informe de Disconformidad para bienes
y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe de
Conformidad o Disconformidad.

SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Articulo 16. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El Responsable de la Contratacion por Excepcion es el Director General Ejecutivo
quien autorizard la contratacion mediante Resolucién expresa, motivada técnica
y legalmente.

Articulo 17. PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El proceso de Contratacién por Excepcion serd realizado conforme dicte la
Resolucion que autoriza la Contratacion por Excepcion.

Una vez formalizada la caontfratacion, la informaciéon de la contratacién serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Articulo 18. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS
El Responsable de la Contrataciéon por Desastre y/o Emergencias es el Director
General Ejecutivo.

Articulo 19. PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias serdn realizadas conforme dicte
la Resolucion de Declaratoria de Desastre y/o Emergencias, conforme la Ley N° 602,
de 14 de noviembre de 2014, de Gestidn de Riesgos.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS
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Articulo 20. RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

El responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA
designado de acuerdo con lo establecido en los Arficulos 12 y 14 del presente
Reglamento Especifico. |

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios serd realizada de acuerdo con el
siguiente proceso:

I Bienes con tarifas Gnicas y reguladas por el Estado; gasoling, diésel, gas licuado
y ofros: ‘

a) La Unidad Solicito‘pfe solicita la contratacion de gasolina, diésel, gas
licuado y ofros, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria el POA y PAC y al RPA o RPC, seguin corresponda, la
autorizacion de inicio de proceso de confratacion.

B) Lo Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacién al|RPA o RPC para la autorizacién de inicio de proceso
de contratacion, incluyendo el POA y PAC.

c) EIRPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del procrzso.

d) LaUnidad Administrativa invita en forma directa al proveedor de gasoling,
diésel, gas licuado y otfros y remite la documentaciéon al RPA o RPC, segun
corresponda, parala adjudicacion,

e) E RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacién presentada por el
proveedor, elabora y suscribe la Orden de Compra o la remite a la Unidad
Juridica para la elgboracién del contrato.

\

La MAE suscribe e| contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresaly motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
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en el Articulo 7 de |a Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcidn.

1
h) El Responsable dq Recepcidn o Comision de Recepcion, efectua la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de Ia
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

Il.  Servicios piblicos: energ‘io eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga:

a) La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de
consumo de energia eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga y
solicita el pago. |

b} La Unidad Administrativa verifica las facturas de consumo de energia
eléctrica, agua y ofros de naturaleza andloga, previa Certificacion
Presupuestaria efectia los pagos correspondientes.

. Medios de Comunicacién: televisiva, radial, escrita u ofros medios de difusién.

No se aplica a la contratacioén de agencias de publicidad:

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacién a confratar, solicita a la Unidad Administrativa la
Qerﬁficacién Presupuestaria, el POA y PAC y al RPA o RPC, segun
corresponda, la autorizacién de inicio de proceso de coniratacion.

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentaciéon remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del
proceso de contratacién, incluyendo el POA y PAC.

c) EIRPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Cerlificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso qe contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso,

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
prestar@ el servicio y remite la documentacién al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.
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!
e] El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

fl  La Unidad Administrativa recibida la documentacién presentada por el
proveedor, elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad
Juridica para la elaboracién del contrato.

gl La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresa'y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido

en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcidn
o Comisién de Recepcidn.

h)  El Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcién, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de Ia
confratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de centros educativos o de
salud:

No corresponde

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no
cuvente con infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo
cerfificado de inexistencia emitido por el SENAPE:

a] La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la
Unidad Administrafiva la Certificacién Presupuestaria, el POA y PAC y al
RPA o RPC, segun corresponda, Ia autorizacion de inicio de proceso de
confratacion, adjuntando el certificado de inexistencia del inmueble
emitido por el SENAPE.

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC para Ia autorizacién del inicio del proceso
de contratacién, incluyendo el POA y PAC.

|

€] EIRPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANQOS) y si cuenta con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del procho.
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d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
arrendard el inmueble y remite la documentacién al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.

\

e] El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrafiva solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

f) La Unidad Adminis}rctivc recibida la documentacién presentada por el
proveedor que arrendard el inmueble la remite a la Unidad Juridica para
la elaboracién del contrato.

g) La MAE suscribe e| contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresaly motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de |a Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcidn.

h)  El Responsable de Recepciéon o Comisién de Recepcién, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de Ias condiciones de la
contratacién para Pemitir su conformidad o disconformidad.

Adquisicién de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y
cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
instancia competente. h’o se aplica a la contratacién de agencias de viaje:

a) La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas
en rutas nacionales, solicita la Certificacién Presupuestaria a la Unidad
Administrativa y al RPA la autorizacién de inicio del proceso de
confratacion.

[
b) LaUnidad Administgoﬁvo. emite la Certificacion Presupuestaria y remite la
documentacién OI{RPA para la autorizacién de la compra de pasajes.

c) EIRPA verifica sila contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacion sea@ mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQOS) y
si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza la compra de
pasagjes.

d) LaUnidad Administrativa efectia la compra de pasqjes aéreos.
|




| REGLAMENTO Céd.: RE-UAFO-06
Ka » | Fecha de aprobacién:
& "9 REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE 20i04/2023
§§g‘9&\w ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS) | Version: 1.0
Pagina: 22 de 43

e} ElResponsable de Recepcion realiza la recepcion del pasaje y emite su
conformidad o disconformidad.
) |
VIIl.  Suscripcién a medios de comunicacién escrita o electrénica: diarios, revistas y
publicaciones especlalITcdos:

Q) LaUnidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacién escrita o electrénica a contratar, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria, el POA y PAC y al

RPA o RPC, segun coresponda, la autorizacién de inicio del proceso de
contratacion.

|

b) La Unidad Admin%.strotivo. verifica la documentacion remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC dando Curso a la autorizacién de inicio del
proceso de contratacién, incluyendo el POA y PAC,

c}] EIRPA o RPC verifiaic si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cbentc con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de confratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
prestard el servicio y remite la documentacién al RPA o RPC, segun
corresponda, para|la adjudicacién.

e) El RPA o RPC cdjfudico e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacidén.

f) La Unidad Adminierotivo recibida la documentacion presentada por el
proveedor, eloborq y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad
Juridica para la elgboracién del contrato.

La MAE suscribe e| contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Exprescgy motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de |a Ley N°234] y designa al Responsable de Recepcion
o Comisién de Recepcién,

\




REGLAMENTO C6d.: RE-UAFO-04
”&5’3’ Fecha de aprobacion:
V4 REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE dbia it
%f&l;_}l\l ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS) | Version: 1.0 )
Pagina: 23 de 43

h)  El Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion, efectua la
recepcion verificando el cumplimientfo de las condiciones de la
contratacién para emitir su conformidad o disconformidad.

| -
| -
VIIl.  Adquisicién de repuests del proveedor: cuando se requiera preservar la
garantia y consiguiente calidad del equipo y/o magquinaria:

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria, el POA y PAC y al
RPA o RPC. segin corresponda, Ia autorizacion de inicio de proceso de
contratacion, |

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del
proceso de contratacién, incluyendo el POA y PAC.

c) EIRPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa Ia
ejecucion del proceso.

|

d) L‘o Unidad Adminis*roﬂvo invita en forma directa al proveedor del bien y
remite la documentacién al RPA o RPC, seglin corresponda, para la
adjudicacion.

e] E RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacién de la confratacion.

|

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacién presentada por el
proveedor del bien, elabora y suscribe la Orden de Compra o remite a la
Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.

La MAE suscribe e| contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
resolucién expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcién
o Comision de Recepcidn.
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\
h) El Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

IX.  Contratacién de artistas, locales y ofros servicios relacionados con eventos de
promocién cultural, efemérides y actos conmemorativos:

a) LaUnidad Solicitante determina la contratacion de artistas, locales y otros
servicios relacionados con eventos de promocion cultural, efemérides y
actos conmemorativos, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria, el POA y PAC y al RPA o RPC, segin corresponda, la
autorizacién del inicio de proceso de contratacién.

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite foda la
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del
proceso de contro‘ccnon. incluyendo el POA y PAC.

c) EIRPA oRPC verifilo si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando a contrdtocién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) v si clbenta con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
prestard el servicio y remite la documentacién al RPA o RPC, segun
comresponda, paralla adjudicacion.

e) El RPA o RPC odjludicc e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién pTro la formalizacion de la contrataciéon.

f) La Unidad Adminis'rotivo recibida la documentacién presentada por el
proveedor, elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad
Juridica para la elqborocién del contrato.

a) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante
Resolucion Expresay motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Arficulo 7 de |a Ley N°234] y designa al Responsable de Recepcidén
o Comision de Recepcidn.
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h) El Responsable de Recepciéon o Comisién de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

X. Cursos de capacitacién ofertados por Universidades, institutos, academias y
ofros, cuyas condiciones técnicas o académicas y econdémicas no sean
definidas por la entidad Foniratante.

a) La Unidad Solicitante solicita el curso de capacitacién adjuntando Ia
oferta de la Unlverf,idcd. instituto, academia u otros, solicita a la Unidad
Administrativa la Qertificacién Presupuestaria, el POA y PAC y al RPA o
RPC. segun corresponda, la autorizacion de la capacitacién.

b) Lo Unidad Administrativa, verifica Ia documentacion remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la
documentacién al|RPA o RPC para la autorizacién de inicio del proceso
de confratacion, incluyendo el POA y PAC.

c) EIRPA o RPC verifiga si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Cerfificacién Presupuestaria y autoriza a
la Unidad Administrativa la inscripcién al curso,

d) La Unidad Administrafiva inscribe a los servidores publicos a los cursos de
capacitacion,

€] LaUnidad Solicitante, eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso

o al finalizar el curse, para que la Unidad Administrativa realice el pago o
pagos corespondientes.

Xl. La /Contratacién Directa de Bienes y Servicios provistos por Empresas
Piblicas, Empresas ‘Pﬁbllcos Naclonales Estratégicas, Empresas con
Participacion Estatal Mayoritaria, Entidades Financieras con Participacién

Y ,{ Mayoritaria del Estado, Entidades Financieras del Estado o con participacién
Jiie . Mayoritaria del Estado, asi como a sus Filiales o Subsidiarias, serd realizada

e, b A de acuerdo con el siguiente proceso:

a) La Unidad Sélicifcnte elobora las Especificaciones Técnicas y
determina la confratacién del bien O servicio provisto por una
Empresa o Entidad, sefialada en el paragrafo Il del Articulo 72 de las
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|
NB-SABS, que| cumpla con los criterios establecidos para su
contratacion.

Certificacién Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la

b) La Unidad Spflicitcme, solicita a la Unidad Administrativa la
autorizacién del inicio de proceso de contratacién.

c) La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda
la documenfopién al RPA o RPC dando curso a la autorizacién de
inicio de proceso de contratacion.

d) El RPA o RPC |verifica si la contratacion estd inscrita en el POAy
en el PAC cuc?ndo la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE
MIL  00/100 BOUIVIANOS) y si cuenta con Ila Cerfificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacién e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.

e) LaUnidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien
O servicio y remite la documentacién al RPA o RPC, seguin
correspondaq, para la adjudicacion.

f) El RPA o RPC é;ndjudico e instruye a la Unidad Administrativa solicite
' documentacidn para la formalizacién de la contratacion.

gl La Unidad Administrativa recibida la documentacién presentada por
el proveedor, elabora y suscribe la Orden de Compra, Orden de
Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del
contrato.

h) La MAE suscribe el contrato pudiendo delegar esta funciéon mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Arficulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable
de Recepcién o Comisién de Recepcidn.

i) E Responsoble} de Recepcién o Comisién de Recepciédn, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de |as condiciones de la
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

|

Una vez formalizada la cantfratacion, la informaciéon de la contratacion sera
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.
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| SECCION VI
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

~ Articulo 21. UNIDAD ADMINISTRATIVA

. La Unidad Administrativa del Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima -
= SEPDAV| es la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones, cuyo Maximo
Ejecutivo es Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones.

El Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones velard por el
cumplimiento de las funciones establecidas en el Arficulo 36.- de las NB-SABS.

- Articulo 22. UNIDADES SOLICITANTES
- En el Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima -SEPDAV!, las Unidades
Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

a) Direccién General:

b) Coordinadora Nacional:

¢} Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones:
- d) Coordinadores Departamentales:

9 e] Representacion El Alto.

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes

senaladas precedentemente, canalizardn sus requerimientos a través de las
2 mismas,

s Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas
en el Articulo 35.- de las NB-5ABS.

Articulo 23. COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE)

- La Comision de Calificacion para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA,

;‘ mediante Memorandum de Designaciéon, dentro de los 2 (dos) previos a la
T Y & v % v 2 » . i

s ,’L *  presentacion de cotizaciones o propuestas.

gt ';._.|‘~" » "*_f 1

“af Lo Comisidon de Cdlificacién deberd conformarse con servidores pUblicos de la

Unidad Administrativa Finonéiero y de Operaciones y de la Unidad Solicitante segun
el objeto de contratacién,
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Alternativamente, segln él objeto de la confratacién, el RPA, mediante
Memorandum de Designacion, designard un Responsable de Evaluacién, dentro
de los 2 (dos) dias habiles previos a la presentacion de coftizaciones o propuestas.
Este responsable asumird las funciones de la Comision de Calificacién.

La Comisidon de Coliﬁcccién O el Responsable de Evaluacién cumpliran las
funciones establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS.

Articulo 24. COMISION DE CﬁllFICACION PARA LICITACION PUBLICA

Ser@ designada por el RPC, mediante Memorandum de Designacién, dentro de los
3 (tres) dias hdabiles previos c?l acto de apertura de propuestas, y estard integrada
por servidores publicos de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comision de Calificacién cumplira las funciones establecidas en el Articulo 38.-
de las NB-SABS.

Articulo 25. COMISION DE RECEPCION

Sera designada por la MAE o por el responsable delegado por éste (RPC, RPA o
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Memoréndum de
Designacién, denfro de los 3 (tres) dias habiles previos a la recepcién de bienes y
servicios.

La Comisién de Recepcién deberd conformarse con servidores publicos, de la
Unidad Administrativa Finangiera y de Operaciones y de la Unidad Solicitante segun
el objeto de contratacién. |

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado
por ésta (RPA o Autoridad esponsable de la Unidad Solicitante), designard un
Responsople de Recepcién, mediante Memorandum de Designacién, que asumird
las funciones de la Comisién de Recepcion.

La Comision de Recepcion y el Responsable de Recepcién cumpliran las funciones
La %, establecidas en el Articulo :T.- de las NB-SABS.

CAPITULO 11l
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

}
Articulo 26. COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES
5 Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son |os siguientes:
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a) Administracion de Aimacenes.
b) Administracién de Activos Fijos Muebles.

\
c) Administracién de Activos Fijos Inmuebles.
| [
Articulo 27. RESPONSABILIDAP POR EL MANEJO DE BIENES
El responsable principal, ante la MAE, por &l Manejo de Bienes es el Responsable
Administrativo dependiem‘? de la Unidad Administrativa Financiera y de
Operaciones. |

Arficulo 28. ADMINISTRACION DE ALMACENES (Materiales, suministros y/o activos)

El Servicio Plurinacional de |Asistencia a la Victima -SEPDAVI cuenta con un (1)
Almacén en la Oficina central La Paz.

El Almacén estd a cargo del Responsable Administrativo dependiente la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones.

Las funciones del responsable de Almacenes son las siguientes:

a. Solicitar compras de materiales y suministros en funcién a saldos
existentes en stock.

b. Recepcién de mqferioles y suministros y elaboracién de Notas de Ingreso
a Almacenes.

c. Registro de Kérde?c de ingreso y salida de materiales y suministros
d. Redliza inventarios periddicos: confrol de existencias minimos y Maximaos.

e. Asignar espacios 1de acuerdo a la clase de material, rotacion, peso y
volumen a efectas de almacenamiento de los materiales y su posterior
distribucion. i

. Atender las solicitudes de material priorizando su distribucion de acuerdo
a la urgencia de mismo, enfregando lo solicitado en los formularios
respectivos.

g. Administrar la entrega de los pedidos de material, el cual sera entregado
hasta el cia diez de cada mes.

h. Registrar la soli%o de maleriales del almacén en el sistema y/o
herramienta disefiado para el efecto.

|
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I

i. Documentar la salida del almacén verificando que el pedido de
material este correctomente llenado con las respectivas  firmas
autorizadas.

j. Responder porla #eguridod ordenamiento de los materiales mediante la
implementacién de medias de salvaguarda.

k. Proyectar el reqqerimiento de materiales y suministros de almacenes
para si aprobacién con |as especificaciones técnicas y ordenadas por
partida presupuestaria.

| Ceriificar la inexistencia de materiales.

m. Emitir informacion histérica del movimiento de almacenes como insumo
para la elaboracién del presupuesto anual.

Articulo 29 ADMINISTRACIéN DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

La Administracion de Activos Fiios Muebles e Inmuebles estd a cargo de la Unidad
Adminisfrqtivc Financiera y de Operaciones Cuyo responsable es el Responsable
Administrativo. |

Las funciones que cumple el{ responsable de Activos Fijos Muebles e Inmuebles son:

a. Elaborar Actas de Recepcion de Bienes Adquiridos.

b. Elaboracién de Actas de Asignacién o Devolucion a funcionarios del
SEPDAVI. ‘

c. Inventario periddico de Bienes, para fines de control interno Yy
presentacion del Balance General de gestion.

d. Codificar todos los activos Fijos adquiridos para su identificacion.
e. Registro permanente en el Sistema de Informacién de Activos Fijos -
VSIAF, para presentar al Servicio Nacional de Patrimonio del Estado -
PN SENAPE.
A_"‘ ‘4._.\_ ‘

f. Conciliacién de saldos entre los registros de Contabilidad y el VSIAF.

g. Establecer la asignacion y responsabilidad de los Activos Fijos.

|
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h. Organizar la administracion de activos fijos muebles e inmuebles
basados en llas operaciones de distribucién, salvaguarda,
mantenimiento y control.

i. Programary solicitar acciones para mantenimiento de los activos que
se encuentran bajo su responsabilidad y @ través de los funcionarios
responsables de los bienes.

j. Solicitary gestionarla contratacién de seguros para prevenir riesgos de
pérdida economica.

Arficulo 30. MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE
SERVICIOS DE CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES

El Serviciol Plurinacional de Atencion a la Victima - SEPDAVI, no cuenta con esta
clase de Bienes.

4 CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

Articulo 31. TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES
Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:
a) Disposicion Temporal con las modalidades de:
1. Arrendamiento
2. Préstamo de Uso|o Comodato
b) Disposicién Definitiva, con las modalidades de:
1. Enajenacion

|
2.| Permuta

\
Articulo 32. RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES
El Responsable por la disposicion de bienes es el Director General Ejecutivo. quien
debera precautelor el cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de
Disposicion de Bienes.

Articulo 33. BAJA DE BIENES

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicion; consiste en la

exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la enfidad, cuyos
\
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procesos, de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Arficulo
235.- de las NB-SABS, son los siguientes:
a) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

Responsable Administrativo

Efectuada la disposicion definitiva de bienes, solicitara al Jefe de la
Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones, autorizar la baja
de bienes fisica y contable, adjuntando la siguiente documentacion:

i. Resolucién de disposicion de bienes.
il Conirato o convenio de transferencia definitiva.
iil. Acta de entrega de bienes.
iv.  Ofros documentos relativos a la disposicion definitiva.

8 Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones

Autorizara e instruird al Responsable Administrativo y responsable
Financiero efectuar la baja fisica y contable de los bienes dispuestos,
de los registros de la entidad.

3. En un plazo de diez (10) dias habiles después de concluido el proceso
de disposicion definitiva de bienes. el/la Responsable Administrativo
debe remitir:

i. Un ejemplar de toda la documentacion al drea contable de la
entidad, para la baja corespondiente.

ii. Nota al SENAPE, informando sobre |a disposicion de inmuebles,
vehiculos, maquinaria y equipo, cuando corresponda.

iil. Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicion
de bienes efectuada.

b) PROCESO DE BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO O PERDIDA FORTUITA.
; Funcionario Responsable del o los Bienes
i De forma inmediata a la deteccion del hecho de hurto, robo ©

pérdida del o los bienes, elabora informe pormenorizado de ias
circunstancias en la que el o los bienes fueron hurtados, rocbados
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o perdidos y lo remite al Jefe de la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones.
i. Cuida la no alteracién del escenario del hecho para facilitar la
posterior investigacién policial, si correspondiera.
iii. EfectUa la denuncia pertinente a la FELCC. si corresponde.
2 Responsable Administrativo

i, Elabora un Acta de verificacién en la cual se consigne del o los
bienes. cantidad, valor y ofra informacion que se considere
importante.

i. Elabora informe técnico detallado acerca de las causales de la
baja y las caracteristicas del o los bienes, adjuntando al mismo los
siguientes documentos:

e Informe pormencrizado del responsable del o los bienes.

« Denuncia ala FELCC, (si corresponde).

e Acta de verificacion del o los bienes.

e Si el o los bienes estdn asegurados, dentro del plazo
establecido, envia nota explicativa al seguro adjuntando la
documentacion respaldatoria.

e Solicita ala Unidad Juridica el informe legal.

3: Unidad Juridica

i Con base en la informacion recibida y la documentacion de las
diligencias policiales y del Ministerio Publico, emite elinforme legal
comespondiente y elaborara la Resolucidn que autorice la baja
por robo, hurto o pérdida.

ii. Sicorresponde., inicia las acciones legales pertinentes contra los
funcionarios encargados del o los bienes que fueron hurtados,
robados o perdidos y remite la documentacion al Director
General Ejecutivo.

4. Director General Ejecutivo
suscribe la Resolucidn que autoriza la baja respectiva e instruye al
Responsable Administrativo a fravés del Jefe de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones proceder conforme a las
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recomendaciones efectuadas por la Unidad Juridica y redlizar la baja
de los bienes en los registros correspondientes.

5. Responsable Administrativo

i. De acuerdo a lo expuesto en el informe de la Unidad Juridica,
solicita si corresponde, la reposicion del o los bienes al funcionario
responsable en el plazo de diez (10) dias habiles.

i. Redalizala baja de los bienes e inventario y actualiza los listados de
activos fijos o almacenes (segun sea el CQs0).

iil. Si comesponde informa al SENAPE, sobre la baja de vehiculos,
magquinaria y/o equipo.
iv. Realiza la baja de los bienes de los regisiros contables.

6. Funcionario Responsable del o los Bienes

Segun lo dispuesto en el informe legal, debera restituir del o los bienes
con ofro U ofros de similares o mejores caracteristicas, conforme
verificacion y certificacion de la instancia técnica correspondiente.

¢) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR MERMAS
1. Responsable Administrativo

Verifica de forma periddica la existencia de bienes mermados. Si
encuentra bienes con estas condiciones, informa al Jefe dela Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones comunicando el estado
e identificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja.

2. Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones

i, Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de
recomendacién de baja del o los bienes, detallando la causal de
baja.

i Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne del o los
bienes, cantidad, valor y ofra informacion que se considere
importante.

ii. Remite la documentacién a la Unidad Juridica para el andlisis y
emision del informe legal.
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3. Unidad Juridica

Efectua andlisis de la documentacién, elabora el informe legal y lo
incluye en el informe de recomendacion de baja de bienes y lo remite
al Director General Ejecutivo.

4, Director General Ejecutivo

i. Previa revisién y andlisis del informe de recomendaciones y en
caso de estar de acuerdo, aprueba el informe de
recomendaciones de baja de bienes y solicita a la Unidad
Juridica que elabore la Resolucion que autorice la baja de bienes
de la institucion.

i. Suscribe la Resolucion que autoriza la baja respectiva, instruye al
Responsable Administrativo via el Jefe de la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones que realice la baoja de los bienes en
los registros fisicos y contables correspondientes.

&; Responsable Administrativo y Responsable Financiero

i Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes
([segun sea el caso).

i. Procesa la baja de los bienes de los registros contables que
correspondan.

d) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR VENCIMIENTO, DESCOMPOSICIONES,
ALTERACIONES O DETERIOROS.

1. Responsable Administrativo

Verifica de forma periddica la existencia de bienes con vencimiento,
en descomposicién, con alteraciones © deterioros. Si encuentra
bienes con estas condiciones, informa al lJefe de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones comunicando el estado
e identificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja.

2. Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones
« Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de
recomendacién de baja del o los bienes, que debera contener
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las causales de baja y considerando, cuando corresponda, la
normativa ambiental u otras disposiciones.

« Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne del o los
bienes, canfidad, valor y otra informacién que se considere
importante,

« Remite la documentacién a la Unidad Juridica para el andlisis y
emision del informe legal.

3 Unidad Juridica

Efectia andlisis de la documentacién, elabora el informe legal y o
incluye en elinforme de recomendacion de baja de bienes y lo remite
al Director General Ejecutivo.

4. Director General Ejecutivo

Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso
de estar de acuerdo, aprueba el informe y solicita a la Unidad Juridica
que elabore la Resolucion que serd suscrita por éste, autorizando la
baja del o los bienes e instruyendo su posterior destruccion.

5. Responsable Administrativo y Responsable Financiero

i Actudliza el Inventario y los listados de activos fijos 0 almacenes
(segUn sea el caso)

i. Procesa la baja de los bienes de los regisiros contables que
correspondan.

6. Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones

Cumplido el procedimiento sefialado precedentemente, verifica
que se redlice la destruccion de los bienes, considerando |a
normativa ambiental u ofras disposiciones correspondientes.

e) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y OBSOLESCENCIA

¥ Responsable Administrativo
Verifica de forma periddica la existencia de bienes inutilizables U
obsoletos. Si encuenira bienes con estas condiciones, informa al Jefe
de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones
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comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos a estas
causales de baja.

2. Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones

i, Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico
de recomendacién de baja del o los bienes, detallando las
causales de baja.

ii. Elabora un acta de verificaciéon en la cual se consigne del © los
bienes, cantidad, valor y ofra informacion que se considere
importante.

iil, Remite la documentacion a la Unidad Juridica para el andlisis y
emision del informe legal.

3. Unidad Juridica

Efectua andlisis de la documentacion, elabora el informe legal y 1o
incluye en el informe de recomendacion de baja de bienes y lo remite
al Director General Ejecutivo.

4, Director General Ejecutivo

Previa revisién y andlisis del informe de recomendaciones y en caso
de estar de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de
baja de bienes y solicita a la Unidad Juridica gque elabore la
Resolucion que serd suscrita por éste, autorizando la baja de bienes.

5. Responsable Administrativo y Responsable Financiero
i. Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes
(segun sea el caso).
i. Procesa la baja de los bienes de los registros contables que
corresponden,

b. Unidad Administrativa

i Entreqa aratuita de bienes a entidades publicas:

Publicard en el SICOES y en otros medios de difusion, el o los
bienes para la entrega gratuita por items de manera total o
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parcial, @ una o varias entidades publicas interesadas,
sefialando las caracteristicas que permitan la identificacion,
ubicacién, condicién actual y otra informacion necesaria; esta
publicacién deberd efectuarse por un plazo minimo de quince
(15) dias habiles; el dia de vencimiento de este plazo, y de no
existir interesados, este plazo podrd ser ampliado por ofros
quince (15) dias hébiles.

Deberd recabar de la entidad interesada, la manifestacion de
interés que senale el o los bienes (items) y las canfidades
requeridas, asi como los fundamentos de la necesidad; © la
solicitud del refiro de su interés, hasta antes del plazo limite
establecido en la convocatoria.

A la conclusion del plazo senalado en la convocatoria, con base
en la lista de entidades publicas interesadas, priorizara la
entrega a aquellas entidades publicas que brinden servicios de
educacion, salud o bienestar social, en ese orden, considerando
ademds los fundamentos que la entidad beneficiaria sefale
respecto al destino que le dard al o los bienes a ser entregados;
de no existir éstas o que los fundamentos no sean suficientes, se
procederd a la priorizacién de las enfidades publicas que
cuenten con menor presupuesto asignado a la gestién en curso,
de acuerdo a los datos publicados en el SIGEP.

En el caso de bienes destinados para |os servicios de educacion,
brindados por Unidades Educativas Fiscales o Institutos de
Técnicos y Tecnoldgicos de cardcter fiscal, de manera previa a
la entrega grafuita, deberd considerar las necesidades
identificadas por e! Ministerio de Educacién publicadas en su
portal web.

Vencido el plazo y cuando no existan enfidades publicas
interesadas, realizard el procedimiento para la entrega gratuita
de bienes a instituciones privadas.

ii. Entr rotuita de bienes a instituciones priv S:

Procedera a la publicacién de una nueva convocatoria en el
SICOES, por un plazo minimo de quince (15) dias habiles, dirigida
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a instituciones privadas que brinden servicios de bienestar social,
educacién, salud, ambientales, asi como a organizaciones
sociales: esta convocatoria contemplara Unicamente los bienes
o saldo de bienes no entregados en el procedimiento sefialcdo
precedentemente.

Deberd recabar de la instifucion privada interesada la
manifestacion de interés que senale el o los bienes (items) y las
cantidades requeridas, asi como los fundamentos sobre el rubro
y el destino que se dard al o los bienes; o la solicitud del retiro de
su interés, hasta antes del plazo limite establecide en la
convocatoria.

A la conclusion del plazo senalado en la convocatoria, con base
en la lista de instituciones privadas interesadas, entregard los
bienes de forma gratuita, considerando ademds los
fundamentos presentados; de no existir éstas o que los
fundamentos no sean suficientes, procedera a la Subasta al Alza.

il Subasta al Alza:

Agotado el procedimiento sefialado precedentemente y si aun
existieran bienes, pondrd los mismos en subasta al alza, sin un
precio base, pudiendo ofertarlos por items o lotes, a fraves de
una convocatoria publicada en el SICOES, minimo por quince
(15) dias habiles, difigida a personas naturales o juridicas
privadas. En caso de no existir interesados, podréd volver a
convocar por un plazo similar al de la primera convocatoria.

Concluida la subasta al alza, se entregaran los bienes o lote de
bienes al que hubiese realizado la oferta econémica mas alta.

iv.  Destruccion de bienes:
De no existir propuestas en la subasta al alza o a su conclusién
existieran saldos de bienes, iniciard las gestiones necesarias para
la destruccion de los mismos, en el marco de la normativa
ambiental u otras disposiciones correspondientes.
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7. Director General Ejecutivo

Para la entrega o destruccion de los bienes, mediante Memorandum
designard una comision conformada por representantes de la Unidad
Administrativa, Unidad Juridica y como veedor la Unidad de
Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion.

8. Comision

Elaborara el Acta correspondiente de la entrega o la destruccion,
misma que debe ser suscrita por todos sus integrantes y remitida al
Maximo Ejecutivo de la Unidad Administrativa para su suscripcion.

9. Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones
Suscribira el Acta de entrega o la destruccion.
10.  Unidad Administrativa

Archivara los documentos correspondientes, debidamente suscritos
por el Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones
conjuntamente, al Acta de enitrega o destrucciéon de bienes emitida
por la Comision.

f) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIENTO TOTAL O PARCIAL
DE EDIFICACIONES, EXCEPTO EL TERRENO QUE NO SERA DADO DE BAJA.

1. Responsable Administrativo

verifica la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial
de edificaciones de propiedad de la enfidad. Verificada la citada
necesidad, informa al Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y
de Operaciones. comunicando el estado e identificando el o los
bienes sujetos a esta causal de baja.

2. Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones

i Previa verficacion de la necesidad de efectuar el
desmantelamiento total o parcial de edificaciones de
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propiedad de la entidad. elaborarG en coordinacién con
Responsable Administrativo el informe perfinenie técnico de
verificacion respectiva del o los bienes a desmantelar dirigido al
Director General Ejecutivo, adjuntande informes fécnicos
especificos, si fuesen necesarios.

i. Elaborar un acta de verificacion en la cual se consigne del o los
bienes, cantidad, vaolor y ofra informacién que considere
importante.

iii. Comunica a los organismos publicos, si corresponde.

iv. Remite toda la informacion a Director General Ejecutivo.

3. Director General Ejecutivo.

i. Instruye al Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de
Operaciones inicie las acciones necesarias para efectuar el
desmantelamiento y baja respectiva.

ii. Asimismo, instruye se comunigque a la empresa aseguradora, si
coresponde.

4. Responsable Administrafivo

i, Remite antecedentes a la Unidad Juridica, solicitando la
elaboracién del informe legal y la Resolucion que autorice la
bagja de los bienes desmantelados.

i. Comunica lasituacion a la empresa aseguradora.

5. Unidad Juridica

Efectua andlisis legal de la documentacion, elabora el informe legal y
la Resolucion respectiva y remite la documentacion al Jefe de la
Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones.

6. Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones
Firma la Resolucidn que autoriza la baja respectiva, e instruye

Responsable Administrativo que realice la baja de los bienes en los
registros fisicos y contables correspondientes.
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7. Responsable Administrativo y Responsable Financiero

i.  Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes
(segun sea el caso).

. Procesa la baja de los bienes de los registros contables que
corresponden.

g) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR SINIESTROS
1. Funcionario Responsable del o los Bienes

De forma inmediala a la deteccion del hecho elabora informe
pormenorizado de las circunstancias acontecidas y lo remite al Jefe
de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones.

2. Responsable Administrativo

i. Elabora un Acta de verificacion en la cual se consigne el o los
bienes, cantidad, valor y ofra informacién que se considere
importante.

ii. Comunica a los organismos publicos perfinentes y a la empresa
aseguradora, si corresponde.

ii. Remite toda lainformacion al Director General Ejecutivo ,

3. Director General Ejecutivo

Toma conocimiento del informe e instruye al Jefe de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones se inicien las acciones
respectivas a objeto de realizar la investigacion de lo acontecido,
proceder con la baja y reposicion, si corresponde, del o los bienes
danados y los registros respectivos.

4, Responsable Administrativo

i Elabora, si es necesario, informes complementarios de dafios y
pérdidas ocasionadas por el siniestro.

ii. Efectoaq, si corresponde, las diligencias respectivas a instancias
policiales en coordinacién con la Unidad lJuridica y las
diligencias necesarias ante la empresa aseguradora, Si
corresponde, elevando los informes que sean necesarios.




&

SEPDAVI

REGLAMENTO Céd.: RE-UAFO-06

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE 26/06/2023

Fecha de aprobacion;

ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS) | Version: 1.0

Pagina: 43 de 43

5. Unidad Juridica

1.

Elabora el informe legal y la Resolucion de baja por siniestros

Si corresponde, inicia las acciones legales pertinentes.

Remite la resolucion y antecedentes al Director General
Ejecutivo.

6. Director General Ejecutivo

Firma la Resolucion que autoriza la baja respectiva e instruye al
Responsable Administrativo via el Jefe de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones que incluya la baja
de los bienes en los registros fisicos y contables
correspondientes.

Si corresponde instruye a la Unidad Juridica para que en
coordinacién con el Responsable Administrativo  se inicien las
gestiones respectivas contra los responsables de lo acontecido.

¢ A Responsable Administrativo y Responsable Financiero

Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes
(segun sea el caso).

Procesa la baja de los bienes de los registros contables que
corresponden.
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|. ANTECEDENTES

Proyecto Acceso a yusticia pora Todos y Reforma del Sistema ejecutado de manera
conjunta entre la Oficina de las Naciones Unidas contra la Droga y el Delito = UNODC y
la Agencia Esparnola de Cooperacion Intarnacional para el Desarrollo - AECID con el
financiamiento de la Unién Europeq, y el Ministerio de Justicia y Transparencia
Institucional, Servicios de Justicia (SEPDAVI, SEPDEP y SWPLU), el Tribunal Supremo de
Justicia, Fiscalia General del Estado, la Escuela de Jueces y Escueala de Fiscales.

* Resolucion Administrativa No 016/2023 de 1| de mayo de 2023, que aprueba la
Estructura Organizacional y la Escala Salarial del Servicio Plurinacional de Asistencia a
la Victima ~ SEPDAVI.

¢ Resolucion Administrativa No 001/2021 de 01 de febrero de 2021, que aprueba el Manual
de Orgenizacion y Funciones MOF,

* Resolucion Administrativa N° 006/2018 de 28 de abril de 2016, que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE - SABS)
del SEPDAWVI,

® Resolucion Administrativa N° 013/2016 de 1l de agosto de 2016, que oprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Contabllidad Integrada (RE - SCI) del SEPDAVI.

® Resolucion Administrativa N° 15/2021 de 31 de marzo de 2021, que oprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Personal (RE - SAP) dal
SEPDAVI,

¢ Resolucion Administrativa N° 20/202]1 de 24 de mayo de 202|, que aprueba el
Reglarmento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa (RE -~ SOA) del
SEPDAVI,

* Resolucion Administrativa N° 21/2021 de 24 de mayo de 202, que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Programacion de Operaciones (RE - SPO) del
SEPDAVI,

*® Resolucidn Administrativa N° 34/2021 de 14 de julio de 2021, que aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Presupuesto (RE - SP) del SEPDAVI.

* Resolucion Administrativa N° 35/2021 de 14 de julio de 2021, que aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Tescreria (RE - ST) del SEPDAVI.

¢ Nota Externa CITE: SEPDAVI-UAFO-NE-2-60-2023 de 24 de febrero de 2023, con
referencia SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DEL "REGLAMENTO
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e Nota Externa CITE SEPDAVI-UAFO-NE-Z-61-2023 de 24 de febrero de 2023, con referencia
SOLCITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DEL "REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE TESORERIA (RE - ST)",

¢ Nota Externa CITE: SEPDAVI-UAFO-NE-Z-62-2023 de 24 de febrero de 2023, con
referencio SOLICITUD DE COMPATIBILZACION DE LA MODIFICACION DEL "REGLAMENTO
ESPECIFICO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO (RE - SP)’,

e Nota Externda CITE: SEPDAVI-UAFO-NE-Z-67-2023 de 06 de marzo de 2023, con referencia
SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DEL ‘REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE PROGRAMACION DE OPERACIONES (RE - SPO)".

* Nota externa CITE: SEPDAVI-UAFC-NE-Z-86-2023 de 2] de marzo de 2023, con referencio
SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DEL "REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA (RE — SOA)"

¢ Nota Externa CITE: SEPDAVI-UAFO-NE-2-95-2023 de 04 de abril de 2023, con referencia
SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DEL “REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE — SABS)".

¢ Nota Externa CITE SEPDAVI-UAFO-NE-Z-109-2023 de 27 de abril de 2023, con referencia
SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE MODIFICACIONES AL "REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL (RE — SAP)".

* Nota Externa MEFP/VPCF/OGNGP/UNPE/N® 176/2023 de 13 de marzo de 2023, con
referencia Compatibiizacion de Modificaciones al RE = ST, que considera compatible
las modificacienes realizadas al RE — ST con las Normas Basicas del Sisterma de
Tesoreria aprobada mediante Resolucion Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997,

* Noto Externa MEFP/VPCF/DONGP/UNPE/N® 177/2023 de 13 de marzo de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE - SCI, que considera compatible
las modificaciones realizadas al RE = SCI con las Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Integrada aprobada mediante Resolucién Supremao N° 222957 de 4 de
marzo de 2005.

e Noto Externa MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 178/2023 de 13 de marzo de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE — SP, que considera compatible
las modificaciones realizadas al RE = SP con las Normas Basicas del Sistema de
Presupuesto aprobada mediante Resolucion Suprema N? 225558 de | de diciembre de
2005,

* Nota Externa MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 179/2023 de 13 de marzo de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE - 5PO, que considera compatible
los modificaciones realizedas al RE = SPO con las Normas Basicas del Sistemo de
Programacion de Operaciones aprobada mediante Decreto Supremo N° 3246 de 5 de
julio de 2017,

e Nota Externa MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 220/2023 de 27 de marzo de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE — SOA, que considera compatible
los modificaciones realizadas al RE — SOA con las Normas Basicas del Sistema de
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Organizacion Administrativa aprobada mediante Resolucién Suprema N* 217055 de 20
de mayo de 1997.

* Nota Externa MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/NY 272/2023 de 05 de abril de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificociones ol RE ~ SABS, que considera compatible
las modificaciones realizadas al RE - SABS con las Normas Basicas del Sistema de
Adrninistracion de Blenes y Servicios aprobada mediante Decreto Supremo N° 018] de
28 de junio de 2009 y normativa vigente

* Nota Externa MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 406/2023 de 18 de mayo de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones of RE ~ SAP, que considera compatible
los modificaciones realizadas al RE ~ SAP con las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Personal aprobada mediante Decreto Suprema N° 26115 de 16 de
marzo de 2001

2. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica del Estado Plutinacicnal de Bolivia de 7 de febrero de 2009, .

® Ley N? 464 de 19 de diciembre de 2013, de creacion del Servicio Plurinacional de
Asistencia a la Victima.

® Ley N° 1178 de 20 de julio de 1980 de Administracién y Control Gubernamentales,

* Decreto Supremo N° 2094 de 27 de agosto de 2014, que reglamenta a lo Ley N° 464.

* Resolucion Suprermna N° 225658 de 1 de diciembre de 2005, de las Normas Basicas del
Sistema de Presupuestos.

* ley No.777 de 21 de enero de 2016, del Sisterna de Planificacion Integral del Estado

¢ Decreto Supremo No 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcion Publica.

¢ Decreto Supremo No 23215, de 22 de junio de 1002, Reglamento para el ejercicio de las
atribuciones de la Contraloria General de la Republica,

* Decreto Supremo No 26237, de 29 de junio del 2001, que moditica los articulos 12.14 al 16,
18, 21 al 31y 67 del Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica,

® Resolucion Suprema N° 218058 de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Tesoreria,

® Resolucion Suprema N° 222957 de 4 de marze de 2005 que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

® Resolucion Suprema N° 225558 de 1 de diclembre de 2005 que oprueba las Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto,

* Decrete Supremo N° 3248 de 5 de Julio de 2017 de Normas Basicas del Sistema de
Programacion de Operaciones.

* Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1887 que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Organizacion Administrativa

* Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 de Normas Basicas del Sisterma da
Administracion de Bienes y Servicios
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¢ Decreto Supremo N° 26115 de 16 de marzo de 20 de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Personal

3. ANALISIS Y DESARROLLO

Lo Ley N° 1178 de 20 de julic de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales,
expresa un modelo de Administracion por Resultodeos para el manejoe de 10s recursos
del Estado; estableciendo los Sistemas de Administracion y Control que se
Interrelacionan entre si con los sistemas nacionales y asimismo, establece el regimen
de la Responsabilidad por la funcion publica, el mismo establece la division de los
Sistemas de Administracion y Control Gubernamentales, en: a, Sistemas para
Programar y Organizar Actividades, compuesta por los sistemas de: 1) Programacion de
Operaciones; 2) Organizacién Administrativa y 3) Presupuesto; b. Sistemas pora
gjecutar Actividades Programadas, compuesta por los sisternas de: 4) Administracion
de Personal; 5) Admiristracion de Bienes y Servicios; 6) Tesoreria y Crédito Publico; 7)
Contabilidad Integrada y ¢ Sistemas para Controlar la Gestion del Sector Pablico,
compuesta por el sistama de Control Gubernomental, interno y externo postericr,

Canforme lo determinado por el Art 20° y 22° de la Ley N° 1178 de Administracion y
Control Gubernamentales; el Ministerio de Finanzas, actual Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas; es el brgano rector de 7 de los 8 sistemas regulados por la Ley; cuyas
atribuciones basicas son: emitir 105 normas y reglamentos basicos de cada sistema;
fijar los plazos y condiciones para elaborar las normas secundarias y especializadas,
compatibilizar o evaluar las disposicicnes especificas que elabora cada entidad en
funcian de la naturaleza y la normativa basica y vigilar el funcionamiento adecuado de
los sistemas e integrar la informacion generada por los sistemas.

Que, en su Articulo 27° establece *“Cada entidad del Sector Publico elaborard en el
marco de las normas basicas dictadas por los organos rectores, los reglamentos
especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Cantrol Interno
regulados por la presente Ley y los sistemas de Planificacion e Inversion Pablica
Corresponde a la maxima autoridad de la entided la responsabilidad de su
implantacion..”

Que, &l Decreto Supremo N° 23215, de 22 de junic de 1992, Reglamento para el Ejercicio
de las Atribuciones de la Contraloria General de la Republica, que determina: Articulo 2]
‘La nermatividad secundaria de control gubernamental interno estara integrada en los
sistemos de administracion y se desarrollar@ en reglamentos, manuales, instructivos o
guias emitidos por los ejecutivos y aplicodos por las propias entidades”

Considerando el Proyecto Acceso a Justicia para Todos y Reforma del Sistema
ejecutado de manera conjunta entre la Oficina de las Naciones Unidas contra la Draga
y el Delito = UNODC y la Agencia Espanola de Cooperacion Internacional para el
Gesarrollo - AECID con el financiamiento de la Union Europea, y el Ministerlo de Justicia y
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Transparencia Institucional en sus Servicios de Justicia (SEPDAVI, SEPDEP y SPLY), el
Tribunal Supremo de Justicia, Fiscalia Gereral del Estado, lo Escusla de Jueces 1%
Escuela de Fiscales, que concentra en uno de sus objetivos la necesidad de
"Actualizacion y compatibilizacion de los manuales y reglamentos del Servicio
Plurinacional de Asistencia a la Victima (SEPDAVI) acorde a la Ley de Administracion y
Control Gubernamentales®, se contrata una Consultoria por Producto, en atencién a lo
mencionado precedentemente.

Que, producto de la Consultorio, en trabajo conjunto con la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones SEPDAVI en el marco de sus competencias y atribuciones,
$e procedio a realizar las modificaciones y cjustes a los Reglamentos Especificos de la
entidad conforme Modelos Reglamentarios normados y establecidos por el Ministerio
de Economia y Finanzas Pablicas en su calidad de Organo Rector y necesidades de Ia
Institucion  para su actualizacién de acuerdo a la noturaleza, necesidades,
caracteristicas de la institucion.

Conforme el comunicado MEFP/VPCF/DGNGP N°008/2022 de 05 de abrll de 2022, que
establece el procedimiento para trdmites de compatibilizacion de reglamentos
especificos, se procedié a la remision de los Reglamentos Especificos Modificados,
juntamente el cuadro comparativo de todos los articulos a ser modificados y el
organigrama de la Entidad, bajo el siguiente detalle;
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Economia y Finanzas Pablicas, han sido declarados compatibles con la normativa que
las  regulan, en el marco de la Constitucidn Politica del Estado, la Ley N° 1178 de
Administracion y otras disposiciones reglamentarias

4. CONCLUSIONES

En consecuencia y en el cumplimiento a la Ley N* 1178 que en su articulo 27, senala
‘Cada entidad del Sector Publico elaboror@ en el marco de las normas basicas
dictadas por los organas rectores, las reglamentos especificos para el funcionamiento
de los Sistemas de Administracion y Control interno regulados por la presente Ley y los
sistemas de Planificacion e Inversion Publica Corresponde a lo méaxima autaridad de la
entidad la responsabilidad de su implantacion, para ello es necesario la APROBACION
de los Reglamentos Especificos descritos precedentemente o través de una Resolucion
Administrativa, para su posterior difusion, socializacion & implantacion

5. RECOMENDACIONES
En tal sentido, se recomienda a su outoridad Io siguiente:

I. Considerar y aprobar el presente Informe que justitica técnicamernte la presentacion
de siete (7) Reglamentos Especificos, que se encuentran en el marco de la normativa
vigente conforme lo senalade por la Direccion General de Normas de Gestion Publica
del Ministerio de Economia y Finanzas PUblicos.

2. Instruir al Asesor de Gestion y Andlisis juridico, la emision del informe Legal vy la
respectiva Resolucion Administrativa de aprobacion, si asi correspondiera

3. Dejar sin efecto las siguientes Resoluciones Administrativas:

Resolucion Administrativa N° 008/2016 de 28 de abril de 2016, que aprueba el
Raglamento Espacifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE - SABS)
del SEPDAVI,

Resolucion Administrativa N* 013/2018 de 1| de agosto de 2018, que aprueba el
Reglomento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE = SCI) del SEPDAVI
Resolucion Administtativa N°® 15/2021 de 31 de marzo de 2021, que oprueba el
Reglomento Especifico del Sisterna de Administracion de Personal (RE - SAP) del
SEPDAVI

* Resolucion Administrativa N° 20/2021 de 24 de maye de 2021, que aprusbo el
Reglomento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE - SOA) el
SEPDAVI

Resolucion Administrativa N° 21/2021 de 24 de mayo de 202), que aprucba el
Reglomento Especifico del Sistema de Programacion de Operaciones (RE = SPO) del
SEPDAVI

Resolucion Administrativa N 34/2021 de 14 de julio de 202, que aprueba el Reglamento
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Especifico del Sistema de Presupuesto (RE - SP) del SEPDAVI

* Resolucion Administrativa N* 35/2021 de 14 de julio de 202), que aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Tesoreria (RE - ST) del SEFDAVI
4. Autorizar a la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones (UAFO), Io
correspondiente difusion e implantacion, a partir de la publicaciéon de la Resolucion
Administrativa, asl como la remision de una copia de la mencienada norma y del
documento aprobado a la Direccion General de Normos de Gestion Pablica (DGNGP)
del MEFP para su registro y archivo

Es cuanto informo, para fines consiguientes

Adjuntos
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Aobitobab262! pdl

Nota MEFP-VACE-DONGP- UNPT=N® 2772021 _ COMPATIBILIACION DE MO ICACIUHES AL RE-SABS - 3auB48-hodl-3003-0o8o-
BORBRSINEIT pot
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INFORME -
Para : LUIS FERNANDO ATANACIO FUENTES
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO A
De : JOSE ALBARO EGUINO MEDINA (

ASESOR DE GESTION Y ANALISIS JURIDICO

Reterencia ; Aprobacion Reglamentas Especificos {

. ANTECEDENTES

Proyacto Acceso a Justicia para Todos y Reforma del Sistema glecutado de manero e
conjunta entre la Oficina de las Naciones Unidas contra la Droga y el Dalito — UNORC y
la Agencia Espanola de Cooperacion Irtemacional para el Desarrollo - AECID con el
financiamiento de la Union Europea, y el Ministeric de Justicia y Transparencia
Institucional, Servicios de Justicia (SEPDAVI, SEPDEP y SIUPLU), el Tribunal Supremo de
Justicia, Fiscalia General del Estado, la Escuela de Jueces y Escuela de Fiscales

e Resolucion Administrativa No (16/2023 de Il de mayo de 2023 que aprueba la
Estructura Organizacional y la Escala Salarial del Servicio Plurinacional de Asistencia a
la Victima = SEPDAVI

* Resolucion Administrativa No 001/2021 de 01 de febrero de 2021, que apruebo el Manual
de Organizacion y Funciones MOF

* Resolucion Administrativa N° 006/2016 de 28 de abril de 2016, que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistarna de Administracion de Biengs y Servicios (RE - SABS)
dal SEPDAVI

* Resolucion Administrativa N° 013/2018 de 1| de agosto de 2016, gue aprueba sl
Reglamento Lspecifico del Sistema de Contabllidad Integrada (RE = SCI) del SEPDAVI

* Resolucion Administrativa N* 15/2020 de 31 de marzo de 202, que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Administrocion de Personal (RE - SAP) dal
SEPDAVI,

* Resolucion Administrativa N 20/2021 de 24 de moyo de 202| que aprueba el
Reglumento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE - SOA) del
SEPDAVI

* Rosolucion Administrativa N 21/2021 de 24 de mayo de 2021, que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Programacion de Operaciones (RE - SPO) del
SEPDAVIL,

* Resolucion Administrativa N* 34/2021 de 14 de julio de 2021, que aprueba el Reglaomento
Especifico dal Sistema de Prasupuesto (RE - SP) del SEPDAVI

* Resolucion Administrativa N° 35/2021 de 14 de julio de 202), que aprueba el Reglamento
Especitico del Sistema de Tesoreria (RE = 1) del SEPDAVIL

* Nota Externa CITE SEPDAVISUAFO-NE-Z-60-2023 de 24 de febrero de 2023, con
relerencia SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DEL ‘REGLAMENTO
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ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA (RE - SCI)".

* Nota Externa CITE: SEPDAVI-UAFO-NE-Z-61-2023 de 24 de tebraro de 2023, cor referencia
SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MOBIFICACION DEL "REGLAMENTO ESPECIFICO [EL
SISTEMA DE TESORERIA (RE - ST)".

* Nota Externa CITE: SEPDAVIFUAFO-NE-Z-62-2023 de 24 de febrero de 2023, con
referencia SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DFL "REGIAMENTO
ESPECIFICO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO (RE - SP)",

* Nota Externa CITE: SEPDAVI-UAFO-NE-Z-67-2023 de 06 de marzo de 2023, con tefarencia
SOUCITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DEL "REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE PROGRAMACION DE OPERACIONES (RE - SPQ)".

* Nota Externa CITE: SEPDAVI-UAFO-NE-7-86-2023 de 21 de marzo de 2023, con
relerencia SOUCITUD DE COMPATIBILIZACION DE LA MODIFICACION DEL "REGLAMENTO
ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA (RE = SOA)Y'"

* Nota Externa CITE: SEPDAVI-UAFO-NE-Z-96-2023 de 04 de abril de 2023, con referencin
SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DF LA MODIFICACION DEL "REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS [RE — SABS)”

e Nota Externa CITE SEPDAVI-UAFO-NE-2-109-2023 de 27 de abril de 2023, con referencia
SOLICITUD DE COMPATIBILIZACION DE MODIFICACIONES At ‘REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL (RE - SAP)"

e Nota Externa MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 176/2023 de 13 de marzo de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE - ST, que considera compatible
las modificaciones realizadas al RE = ST con las Normas Basicas del Sistema de
Tesoreria aprobada medionte Resclucion Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997,

e Nota Externa MEFP/VPCF/DGNGPIUNPE/N® 177/2023 de 13 de marzo de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE — SCI, que considera compatible
las maodificaciones realizadas al RE — SCI con los Normas Bdasicas del Sistema de
Contabilidad Integrada aprobada mediante Resolucion Suprema N° 2220857 de 4 de
marzo de 2008

e Nota Externa MEFP/VPCF/DONGP[UNPE[N® 1782023 de 13 de marzo de 2023, con
reforencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE - $F, que cansidera compatible
las modificaciones realizadas al RE = SP con las Normas Basicas del Sisterna de
Presupuesto aprobada mediente Resolucion Suprama N° 225558 de | de diciembre de
2005

* Nota Externa MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 179/2023 de 13 de marzo de 2023, con
reterencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE = SPO. que considera compatible
las modificaciones realizados al RE = SPO con las Normas Basicas del Sistemo de
Programacion de Operacionas aprobada mediante Decreto Supremo N° 3248 de 5 de
julio de 2017,

e Noto Externa MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 220/20223 de 27 de marzo de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones al RE - SOA, que considera compatible
los madificaciones realizodas al RE = SOA con las Normas Basicas del Sistema de
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Organizacion Administrativa aprobada mediante Resolucion Suprema N° 217055 de 20
de mayo de 1997

* Nota Externa MEFP/VPCF/DGNGP[UNPE/N® 272/2023 de 05 de abril de 2023, con
referencia Compatibilizacion de Modificaciones ol RE - SABS, que considera compaotible
los modificaciones realizadas al RE -~ SABS con las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios aprobada mediante Decreto Supremo N° 018! de
28 de |unio de 2008 y normativa vigente

* Nota Externc MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 406/2023 de 18 de mayo de 2023 con
teferencia Compatibliizacion de Madificaciones of RE - SAP, que considera compatible
las moditicaciones realizadas al RE = SAP con las Normas Béasicas del Sistema de
Administracion de Personal aprobada mediante Decreto Supremo N 26115 de 16 de
marzo de 2001,

* El Informe: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-205-2023 emitido por la Jefa de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones, por el cual concluye solicitando considerar
y cprobar el Infarme que justiica técnicamente la presentacion de siete (7)
Reglamentos Especificos, que se encuentran en el marco de la normativa vigente
conforme lo senalado por la Direccion General de Normas de Gestion Publica del
Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas

2. MARCO NORMATIVO

El articulo 232 de la Constitucion Politica del Estade establece que la Administrocion
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencic,
calidad, colidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

£l Articulo 3 de la Ley de Administracion y Control Gubernarnentales, establece que Los
sisternas de Administracion y de Contral se aplicaran en todas las entidades del Sector
PUblico, sin excepcion, entendiéndose por tales la Presidencia y Vicepresidencia de la
Republica, los ministerios, las unidades administrativas de la Contraloria General de la
Republica y de las Cortes Electorales; el Banco Central de Bolivig, las Superintandencias
de Bancos y de Seqguros, las Corporaciones de Desarrollo y los entidodes estatales de
intermediacion financiero, las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional, los gobiernos
departamentales, las universidades y las municipalidades, las instituciones,
arganismos y empresas de los goblernos nacional, departamental y local, y toda otra
persona juridica donde el Estado tenga la mayoria del patrimonio,

El articulo 7 de lo Ley N° 1178, de 20 de Julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, modificado por la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de
Planificacion Integral del Estado - SPIE, establece que a través del Sisterna de
Organizacion Administrativa se definird y ajustara en funcion de la Programacion de
Operaciones, evitando la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante lo
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