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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO)

El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas y procedimientos que
regulan la asignacion y descargo de pasajes y/o vidticos de los servidores publicos,
personal eventual y consultores individuales de linea del Servicio Plurinacional de
Asistencia a la Victima SEPDAVI, que viajan en comisién oficial al interior o exterior del
Estado Plurinacional de Bolivia,

ARTICULO 2. (MARCO NORMATIVO)
El presente Reglamento tiene como base legal las siguientes normas:

v' Constitucién Politica del Estado de 07 de febrero de 2009.

v LeyN° 1178 de 20 de julio de 1 990, de Administracién y Conftrol Gubernamentales.

v Ley N°843 de 20 de mayo de 1986 de Reforma Tributaria, actualizada a diciembre
de 2005 y sus Decretos Supremos modificatorios

v Ley N° 464 de 19 de diciembre de 2013 del Servicio Plurinacional de Asistencia a
la Victima.

v Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010 de Lucha contra Ig Corrupcién,
Enriguecimiento llicito e Investigacion de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz",

v Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999 del Estatuto del Funcionario PUblico

v' Decreto Supremo 23318-A de 03 de noviembre de 1992 que Aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién PUblica.

v' Decreto Supremo N° 2094 del 27 de agosto de 2014 que Reglamenta lg Lev N°
464,

v" Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001, que modifica al Decreto
Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién PUblica.

v' Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013, que establece Iq escala
de vidticos, categorias y pasajes para los servidores pUblicos, personal eventual y
consultores individuales en lineq, al exterior e interior del pafs, asf como aspectos
operativos relacionados a gastos realizados el exterior como en el interior del
Estado, emergentes de vigjes oficiales.

v Decreto Supremo N° 21531 de 27 de febrero de 1987 que define que los vidticos
y gastos de representacién se encuentran dentro de los alcances del regimen
complementario del Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA). :

v Decreto Supremo N° 27327 de 31 de enero de 2004 de Racionalizacidon del Gasto
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v' Decreto Supremo N° 19380 de 10 de enero de 1983, que prohibe la declaratoria
en comision por tiempo indefinido.

v" Decreto Supremo N° 24035 de 20 de junio de 1995, que determina la autorizacién
de las comisiones oficiales al exterior del pais.

v' Resolucién Ministerial N° 1396 de fecha 15 de octubre de 2019, hace referencia
que, a partir de la fecha de aprobaciéon de informe de descargo, los recursos
enfregados se convierten en un ingreso percibido para el beneficiario.

v v' Resolucién Normativa de Directorio N° 101900000010 de fecha 5 de junio de 2019,
que hace referencia para la aplicacién del D. S. N° 3890 del Servicio de Impuestos
Nacionales,

v Directrices de Formulacién Presupuestaria que se emite cada gestidn.

ARTICULO 3. (DEFINICIONES)
Para efectos del presente Reglamento, se entenderd por:

1. Anticipo de Recursos mediante Fondo en Avance: Asignacion de recursos para
gastos corrientes relacionados a la misién oficial, con cargo de rendicién de
cuenta documentada, el descargo procederd a la presentacion del Informe de
Vigje.

2. Area Permanente de Trabajo: Lugar donde se encuentre ubicado el Servicio
Plurinacional de Asistencia a la Victima - SEPDAVI, sus Coordinaciones
Departamentales y Representaciones, cuyo dambito geogrdfico delimita el
desempefo de la funcién de los sujetos a este reglamento.

3. Autorizacién de Viaje: Nota Interna o Memordndum de Designacién en Comisidn

> de Vidje, emitida por la Autoridad Competente, en el que se autoriza el vigje en

; comision oficial a un servidor pUblico, consultor individual de linea u otro personal
autorizado.

4. Cronograma de Vigjes:- Calendario de vigjes y actividades de la comisidn.

5. Comisionado: Es el servidor pUblico de cada Unidad Organizacional, asi como el
personal eventual, consultor individual de lineq, personal policial del Batallén de
Seguridad Fisica Estatal asignado a la entidad declarado en comision oficial de
vidje, por la Autoridad Competente.

6. Servidor PUblico: Es el personal de planta o eventual que independientemente
de su Jerarquia presta servicios en relacién de dependencia en el SEPDAVI en el
marco de la Ley N° 1178 y la Ley N° 2027.

7. Personal eventual: Es la persona que mediante invitacién directa o convocatoria
se incorpora al SEPDAVI a fravés de una relacidn contractual de acuerdo o
normativa vigente.

8. Consultor Individual de Linea: Es |a Persona que presta servicios especializados y
de apoyo en las actividades propias del SEPDAVI, cuya relaciéon contractual se
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2.

14,

16.

18.

establece en el marco de las Normas Basicas del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios :

Comision Oficial: Es la tarea o funcién conferida al comisionado/a para el
desarrollo de sus actividades laborales en un lugar distinto a la sede habitual de

sus funciones, en el marco del Plan Operativo Anual y por encargo expreso de
autoridad competente.

-Escala de Vidticos: Relacién de asignaciones de montos mdaximos diarios por

categoria y zona geogréfica que se otorga por concepto de vidticos, de
acuerdo a normativa vigente. '

. Formulario de Solicitud y Autorizacién de Pasajes y Vidticos: Documento

mediante el cual el/la comisionado/a inicia el frdmite, para la solicitud,
autorizacion y asignacién de pasajes y vidticos, mismo que debe ser aprobado
por el inmediato Superior.

Informe de Viaje: Documento aprobado y autorizado por la autoridad
competente, en el cual la o el Comisionado detalla los antecedentes, itinerario,
objefo de la Comision de Vigje, actividades realizadas, resultados y/o
conclusiones, debiendo tener como anexos los pases a bordo originales emitidos
porla Linea Aéreq, facturas electrénicas (NAABOL), boletos y facturas terrestres y
toda documentacién respaldatoria.

. Pasdje: Constancia de gasto que se efectia por el servicio de transporte aéreo,

terrestre, fluvial, ferroviario, lacustre y/o maritimo por viaje en comisién oficial a
nivel nacional o al exterior del pafs, cuando en el cumplimiento de sus funciones,
la o el comisionado deba trasladarse a un lugar distinto de su drea permanente
de frabajo dentro del territorio nacional o fuera de pais.

Pernocte: Se define como pernocte, el pasar la noche en un lugar determinado
fuera del area permanente de trabajo en comisidn oficial. '

-Rembolso: Cantidad correspondiente a la transaccién realizada por el pago de

Vidtfico que es abonado posteriormente a la fecha de inicio de la comisién.
Resolucién Administrativa de Autorizacién de Vigje: Es el documento legal
proyectado por Asesoria de Gestién y Andlisis Juridico, y aprobado por el Director
General Ejecutivo, que autoriza vigjes en comisidén en fin de semana, feriados o
viajes al exterior y por ende el pago de pasajes y vidticos.

. Vidtico: Asignacién de recursos en favor de los servidores publicos, personal

eventual, consultores individuales de linea y personal autorizado por la autoridad
competente, destinados a cubrir gastos de hospedaje y manutencién, incluye
gastos de servicio terminal, tasa de embarque aeroportuaria (excepto la red
tfroncal), pedije y transporte locall.

Vidticos par franja de frontera: Asignacién de vidticos otorgados a los
comisionados, dentro de la frontera del pais considerada como /Ig;m@%on
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geografica que se encuentra dentro del perimetro de 50 kildmetros, a partir de la
linea fronteriza internacional.

19. Vidticos para viajes interdepartamentales: Se refiere a los vidticos otorgados a los
comisionados, destinados a cubrir gastos de permanencia en ciudades capitales
o localidades de ofros departamentos diferentes al departamento sede de
trabajo.

20. Vidticos para vigjes infradepartamentales: Se refiere a los vidticos otorgados a los
comisionados destinados a cubrir gastos de permanencia en las localidades,
provincias y/o municipios del departamento sede de trabaijo.

ARTICULO 4. (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento es de cumplimiento y aplicacion obligatoria por parte de todos
los servidores puUblicos, personal eventual, consultores individuales de linea y personal de

seguridad fisica, que presten servicios al SEPDAVI, independientemente de su fuente de
remuneracion.

ARTICULO 5. (PREVISION)

“En caso de existir omisiones, contradicciones y/o diferencias en la aplicacién del
presente Reglamento, se deberd acudir a la normativa legal vigente de mayor jerarquia
sobre la materia.

ARTICULO 6. (RESPONSABILIDAD)

La inobservancia del presente reglamento e instructivos especiales emitidos de forma
complementaria, generard responsabilidad conforme lo establecido en el capitulo V
del Decreto Supremo N° 23318-A (Reglamento de Responsabilidad por la Funcidn
Pdblica), modificado en parte por el Decreto Supremo N° 26237, en concordancia con
‘la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales.

ARTICULO 7. (REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO)

La Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones, queda encargada de revisar
periédicamente y proponer la actualizacién del presente reglamento y de ser necesario
actualizard el mismo sobre la base del andlisis de Ia experiencia de su aplicacién y
dindmica administrativa, en procura de mayor eficiencia y eficacia.

ARTICULO 8. (PERSONAL EVENTUAL, CONSULTORES INDIVIDUALES DE LINEA Y PERSONAL DE
“SEGURIDAD FiSICA)

El personal eventual y los consultores individuales de linea, que presten sus servicios en
la institucién, podrdn realizar vigjes oficiales siempre y cuando dicha actividad se halle
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prevista en el respectivo contrato, asumiendo las obligaciones y responsabilidades
definidas en el mismo.

El personal de seguridad fisica, podrd realizar vigjes oficiales siempre y cuando sea en
resguardo del Director General Ejecutivo y dicha actividad se encuentre prevista en el
Convenio de prestaciéon del servicio suscrito con la entidad. -

CAPITULO Il
PAGO DE VIATICOS, BASE DE CALCULO, CATEGORIAS, ESCALA DE VIATICOS

ARTICULO 9. (BASE DE CALCULO PARA EL PAGO DE VIATICOS)

El Area Financiero realizard el célculo de vidticos tomando en cuenta el Memordndum
de Designacion en Comision de Vigje o Nota Interna (caso MAE), por los dias y horas
sefaladas segun itinerario de viaje, emitiendo la liquidacién de Vidticos, segun la escala
vigente y los siguientes criterios:

l. - Cuando el Comisionado realice viagjes de ida y vuelta el mismo dia por via
ferrestre o aéreq, se le pagard el equivalente al vidtico de un (1) dia, de
conformidad con la escala de vidticos.

. Cuando el Ultimo dia de la comisidn finalice antes de horas 12:00 p.m. no se
asignard vidticos. Para este propdsito se considerard la hora de aribo al
Aeropuerto o Terminal de destino final.

lll.  Cuando el Ultimo dia de la comisién finalice después de horas 12:00 p.m., se
cancelard el cincuenta por ciento (50%) de un dia de viatico toda vez que no
hubo pernocte Para este propdsito se considerard la hora de arribo al Aeropuerto
o Terminal de destino final.

V. Cuando el comisionado por razones de itinerario previa autorizaciéon deba
realizar el viaje un dia antes de su comisidén, independientemente de la hora de
salida se le reconocerd el 100% del vidtico por el pernocte.

V. Cuando los vigjes al interior del pals demanden la permanencia del Comisionado
en un solo lugar por mds de diez (10) dias, se reducird el vidtico al setenta por
ciento (70%) para los dias restantes.

VI.  Los Comisionados que viajen al interior a al exterior del pais con gastos pagados

por un organismo financiador, patrocinador independiente, percibiran Viaticos
de acuerdo al siguiente detalle:

1) Setenta por ciento (70%) cuando sea cubierto sdlo el hospedaje;
2) Veinticinco por ciento (25%) cuando sea cubierto hospeddaje y alimentacion.
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VIl En casos excepcionales, cuando el organismo financiador o patrocinador
independiente cubra la totalidad del gasto por pasajes, hospedaje y
alimentacidn, el/la comisionado/a podrd renunciar al 25% del vidtico y/o gastos
de representacién, segun corresponda.

En el marco del Articulo 4 pardgrafos Il del D.S. N° 1788 se establecen los siguientes
pardmetros para el célculo de vidticos al interior del pais:

i.  Cdlculo de vidticos Interdepartamental: Se aplicard cuando la comisién de vigje

se redlice de un departamento a otro, distinto a la sede de funciones del
comisionado.

ii.  Cdilculo de vidticos Infradepartamental: Se aplicard cuando la comisién de viaje

se realice al interior del departamento (Provincias), igual a la sede de funciones
del comisionado.

iii. ~ Cdlculo de vidticos Franja Frontera: Se entenderd por Franja Frontera del pafs, a

la regidn geogrdfica que se encuentra dentro del perimetro de cincuenta
kilbmetros (50 km) a partir de la linea de frontera internacional.

ARTICULO 10. (ESCALA DE VIATICOS)

Con el objefo de asignar recursos econémicos a las y los comisionados, en cumplimiento
al articulo 4 del Decreto Supremo N° 1788, se establece la siguiente escala de vidticos

para viajes al interior y exterior del pais, independientemente de la fuente de
financiamiento o naturaleza juridica.

[ Escala de Viaticos por Viaje al Exterior del Pais (expresado en Délares Americanos)

a) Paises comprendidos en Norte América, Europa, Asig, Arico y Oceania.
EXTERIOR DEL PAIS _ VIATICOS USD
Primera categoria 360 .- (no corresponde)

Segunda Categoria

300.-

Tercera Categoria

276.-

b) Paises comprendidos en Centro y Sud América y el Caribe.

EXTERIOR DEL PAIS VIATICOS USD
Primera categoria 300 .- (no corresponde)
Segunda Categoria 240.-
Tercera Categoria 206.-
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Il. Al interior del Estado Plurinacional de Bolivia (expresado en Bolivianos)
CATEGORIA INTERDEPARTAMENTAL INTRADEPARTAMENTAL = FRANJA FRONTERA

Primera categoria No corresponde No corresponde No corresponde
Segunda Categoria 465- 277 .- 491 .-
Tercera Categoria 371 .- 222.- 391.- ‘r,

ARTICULO 11. (ESCALA DIFERENCIADA DE VIATICOS).— -
En aplicacién del numeral Il del articulo 4 del Decreto Supremo N° 1788, porla frecuencia

y recurrencia de vigjes dentro del departamento y/o regién correspondiente, se
asignardn vidticos conforme la Resolucidn Ministerial MJTI N° 034/2022.

INTRADEPARTAMEN

CATEGORIA ESCALA DIFERENCIADA

TAL Distancia (en Km) Porcentaje (%) Monto
Primera categoria No corresponde :
De 0 a 50 0% =t
Segunda Categoria 277,00 Mayor a 50 hasta 70 70% 193.90
Mayor a 70 100% 277.00
De0a 50 0% =
Tercera Categoria 222,00 Mayor a 50 hasta 70 70% 155.40
Mayor a 70 100% 222.00

ARTICULO 12. (CATEGORIAS DE SERVIDORES PUBLICOS Y PERSONAL DEPENDIENTE DEL
SEPDAVI) -

Para la asignacion de vidticos, en concordancia con el Articulo 8 del Decreto Supremo

N° 1788, el Servicio Plurinacional del Asistencia a la Victima define las siguientes
categorias:

CATEGORIA ' CARGO
Primera categoria No corresponde

Segunda Categoria | Director General Ejecutivo :
Coordinador Nacional, Coordinadores Departamentales, Jefe
UAFO, Profesionales, Técnicos, Auxiliares,  Servidores/as | ¢
Tercera Categoria publicos/as no comprendidos en las categorias anteriores,

personal eventual, consultores individuales de linea y personal
policial.

ARTICULO 13. (EMISION DE PASAJES AEREOS)

La asignacién de pasajes aéreos Para que las o los comisionados, redlicen vigjes en
comision oficial, deberd considerar las siguientes clases:




REGLAMENTO INTERNO Céd.: RE-UAFO-15

\wf &5, Fecha de aprobacion:
| \‘U 06/06/2025

PASAJES Y VIATICOS

SEPDAV Version: 1.0

Sarvicio Plurinacienal de ﬂ %
Asistencia a la Viciima -

Pdgina: 12 de 26

l. Clase Ejecutiva:

> Para personal comprendido en Ia Segunda Categoria (Director General
Ejecutivo), cuando el total de las horas de vuelo exceda las seis (6) horas
continuas, debiendo utilizar preferentemente vuelos directos.

> Ocasionalmente para personal comprendido en la Tercera Categoriq,
cuando el costo del pasaje fuera menor o igual ala clase econémica.

ll.  Clase Econdmica:

» Para personal comprendido en la Tercera Categoria, debiendo utilizar
preferentemente vuelos directos.

Se preverd la solicitud de pasajes aéreos, en las rutas y horarios en las que exista
“disponibilidad, previendo la racionalidad del gasto.

Es responsabilidad de los comisionados verificar el itinerario del boleto emitido y los datos
que contemplan el mismo, caso contrario los costos adicionales por modificaciones

seran asumidos por el mismo. Asimismo, es responsabilidad del comisionado realizar el
Check-in correspondiente.

ARTICULO 14. (GASTOS DE REPRESENTACION)

De acuerdo a lo seficlado en el Articulo 11 de Ia Ley N° 455 y el Articulo 4, Paragrafo IV

“del Decreto Supremo N° 1788, cuando el Director General Ejecutivo viaje en comisidn
oficial al exterior del pais, percibird el veinticinco por ciento (25%) de gastos de
representacion sobre el total de vidticos asignados.

ARTICULO 15. (GASTOS POR VIAJES TERRESTRES A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL EN
VEHICULO OFICIAL)

La entidad cubrird los costos de combustible, peajes y otros gastos relacionados con la
comisién oficial, con cargo a la partida presupuestaria correspondiente. Para tal efecto,
el Responsable del vehiculo y su conduccién deberd prever, antes del inicio de la
comisién, el consumo estimado de combustible, gestionéndolo con el proveedor
confratado o, en su caso, con Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos (YPFB), si se
cuenta con contrato bajo la modalidad de Pre Pago.

Excepcionalmente, en caso de requerimientos adicionales de combustible durante la
comision, se permitird su adquisicién directa en surtidores o puntos de venta de la
localidad donde se encuentren. En estos casos, se deberd solicitar la factura

. correspondiente a nombre del Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima con NIT
304226024.
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Concluida la comisidn, los descargos correspondientes deberdn ser presentados ante la
Jefatura de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones para su respectivo
reembolso, mediante Informe autorizado por la Mdxima Autoridad Ejecutiva, dentro del
plazo de ocho (8) dias hdbiles posteriores al retorno. Asimismo, conforme a lo
establecido en el Articulo 17 del Decreto Supremo N° 1788 de 6 de noviembre de 2013,
la factura por consumo de combustible deberd estar firmada por el comisionado, no
debiendo exceder los recursos calculados.

Adicionalmente, los gastos por concepto de peajes serdn cubiertos por la entidad, con
cargo a la partida correspondiente. Para su reembolso, el Responsable del vehiculo
deberd incluir en su Informe de Viaje las facturas y/o recibos originales, junto con toda
la documentacion de respaldo, dentro del plazo establecido.

ARTICULO 16. (ROAMING O ITINERANCIA INTERNACIONAL)

De acuerdo d lo sefalado en el Articulo 13 del Decreto Supremo N° 1788, se podrd
habilitar el servicio de Roaming o Itinerancia Internacional en telefonia mévil solamente
para el Director General Ejecutivo previa justificacion a fravés de un Informe, el mismo
que serd autorizado en la Resolucién Administrativa de Autorizacion de Vigje.

CAPITULO Il

AUTORIZACION, DECLARATORIA EN COMISION, Y REQUISITOS PARA EL PAGO DE PASAJES
Y VIATICOS

ARTICULO 17. (AUTORIZACION DE VIAJE)
En el marco del presente reglamento:

1. El Director General Ejecutivo, autorizard y aprobard los vigjes en sdbado,
domingos, feriados y cuando el viaje en comision oficial exceda los seis (6) dias
hdbiles de los comisionados, funcién que podrd ser delegada a través de
Resolucién Administrativa al Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de
Operaciones.

2. El Director General Ejecutivo, autorizard y aprobard los viajes en comisidn oficial
al Exterior de Pais de los servidores puUblicos, personal eventual dependiente y
consultores individuales de linea del SEPDAVI, mediante Resolucidon Administrativa
expresa, funcidon que podrd ser Delegada a través de Resolucidon Administrativa
al Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones.

3. Todos los demds vigjes, serdn autorizados conforme lo establecido en el Articulo
22 del presente Reglamento.
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ARTICULO 18. (FORMULARIO DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PASAJES Y VIATICOS)

Es el documento oficial en el que se consigna la autorizacién, objeto del vigje, datos del
comisionado (declarados en comisién oficiall), temporalidad, lugar, medio de transporte
y datos presupuestarios para la asignacién de recursos (en caso que corresponda).

ARTICULO 19. (PROGRAMACION PARA EL PAGO DE PASAJES Y VIATICOS)

La Jefatura de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones, a través del
Responsable Financiero, proveerd los recursos econdmicos a los comisionados, con la
finalidad de cubrir el costo de pasagjes terrestres, aéreos, acudticos y ferroviarios,
calculados de acuerdo a la escala vigente conforme a la Programacién Operativa
Anual — POA de la enfidad y disponibilidad de recursos.

El costo de pasajes aéreos serd directamente gestionada ante la agencia de viajes
contratada que corresponde para el efecto o, de ser el caso, cuando exista convenio
con una o varias lineas dreas reguladas dentro del Estado Plurinacional de Bolivia.

ARTICULO 20. (DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL POR VIAJES EN FINES DE SEMANA Y
FERIADOS)

l.  Para los vigjes en fines de semana y/o feriados del personal declarado en
comisién oficial, serd requisito la emisién de la Resolucidn Administrativa de
Autorizacion de Vigje. Para ello, se deberd iniciar el trdmite remitiendo a I
Jefatura de la Unidad Administrativa y de Operaciones, con al menos dos (2) dias
hdbiles de anticipacién, la siguiente documentacién:

a) Nota que ponga en conocimiento el viaje en comisién, solicitando la
asignacion de pasajes y/o vidticos.

) Formulario de Solicitud y Autorizaciéon de Pasajes y Vidticos.

c) Memordndum de Designacién en Comisidn de vigje.

d) Otros documentos, segin corresponda.

Posteriormente, se tramitardn los siguientes documentos, para la continuidad del
trdmite:

a) Certificacién POA y Certificacién Presupuestaria.
b) Informe técnico emitido por el Area Financiera.

Los documentos mencionados precedentemente deberdn ser remitidos al Asesor
de Gestion y Andlisis Juridico, para la emisidn del Informe Legal y la Resolucién
Administrativa de Autorizacién de Vigje.

lIl.  En caso de ampliaciones de vigjes que incluyan fines de semana y/o feriados, el
inmediato superior del personal declarado en comisién deberd emitir una nota
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inferna de solicitud de ampliacién, la cual deberd ser remitida a la Jefatura de la
Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones con al menos un (1) dia habil
de anticipacién, para gestionar los trdmites respectivos.

il. ~ Tomando en cuenta la naturaleza de las funciones institucionales, en casos
excepcionales se podrd recibir la solicitud el mismo dia de la comision oficial, sin
aplicar los plazos establecidos previamente.

Asimismo, para vigjes al interior del pais cuya declaratoria se origine durante un
fin de semana o feriado, y Cuya ejecucion esté prevista para esos mismos dias o
para la primera hora del siguiente dia hdbil, se permitira la emisién de la Nota
intferna que ponga en conocimiento el vigje y/o el Memordndum de Designaciéon s
en Comision de Viaje durante el fin de semana y/o feriado. Las certificaciones,
informes y la Resolucién Administrativa de Autorizacién de Viaje podrdn emitirse
hasta el primer (1er) dia hdbil siguiente.

IV. En caso que el retorno del vigje en comisidn se efectle el dia sébado antes de
horas 12:00 p.m. (medio dia), se aclara que no se requerird de Resolucion
Administrativa de Autorizacién de Vidje, dado que no corresponderd el pago de
viaticos.

ARTICULO 21. (DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL AL INTERIOR DEL PAIS) | .

Se declarard en comisién oficial al interior del pais a las o los funcionarios comisionados
que deban frasladarse a un lugar distinto del drea urbana o rural establecida como su
sede de trabajo, para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

La declaratoria en Comisién Oficial al interior del pais deberd realizarse mediante
Memordndum de Designacion en Comisién de Vigje, emitido con un minimo de dos (2)
dias hdbiles de anticipacion, con el propdsito de garantizar la reserva de pasajes y el

procesamiento oportuno del pago anticipado de vidticos. i

De manera excepcional, se podrd autorizar Ia solicitud de viojes imprevistos o de
emergencia al interior o exterior del pais con un (1) dia habil de anticipacién, e incluso
el mismo dia del vigje, cuando la situacion lo justifique.

El personal comisionado deberd remitir una copia del Memordndum de Designacién en
Comision de Viaje al Responsable de Recursos Humanos a fin que las fechas en comisién
sean registradas correctamente dentro del control de asistencia.

ARTICULO 22. (PROCEDIMIENTO EN COMISION OFICIAL PARA VIAJES AL INTERIOR DEL PAI'S) .
Previo a redlizar la solicitud de pasajes y vidticos al interior del pas, el comisionado/a
deberd verificar que la actividad esté inscrita en el POA de la Unidad Organizacional

que pertenece y que cuente con el presupuesto disponible en la estr 1N
programdtica que corresponda. o Xri,,:\l
M o
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b)

En el caso de vigjes de la Mdaxima Autoridad Ejecutiva, deberd remitir a la Jefatura
de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones para su procesamiento,
la Nota interna que ponga en conocimiento el vigje a redlizar, debiendo sefialar
en su confenido la solicitud de asignacién de pasajes y/o vidticos, y la tramitacion
de la Resolucién Administrativa de Autorizacién de Vigje en fin de semana y/o
feriado (si corresponde), misma que podrd ser suscrita por su persona o por
Secretaria de Direccién General Ejecutiva.

La referida nota deberd adjuntar la siguiente documentacion:

Carta de invitacién (si corresponde).
Formulario de Solicitud y Autorizacién de Pasajes y Vidticos.

Posteriormente, se tramitardn los siguientes documentos, para el procesamiento
del pasaje y/o vidtico.

Certificacion POA y Certificacién Presupuestaria.

En caso de vigjes en fines de semana y/o feriados, la Resolucidn Administrativa
de Autorizacién de Vigje.

En el caso de Comisionados, deberdn remitr a la Jefatura de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones, de manera previa al vigje segin lo
establece el Articulo 12 del presente Reglamento, la Nota interna que ponga en
conocimiento el viaje a realizar, debiendo sefialar en su contenido la solicitud de
asignacién de pasajes y/o vidticos, y la tramitacion de la Resolucién
Administrativa de Autorizacién de Viaje por comisidn en fin de semanay/o feriado
(si corresponde).

La referida nota deberd adjuntar la siguiente documentacién:

Memorandum de Designacion en Comisién de Vidje.
Formulario de Solicitud y Autorizacién de Pasajes y Vidticos.
Carta de invitacién y/o nofificacién, segun corresponda.

Posteriormente, se tramitardn los siguientes documentos, para el procesamiento
del pasdije y/o vidtico:

Certificacion POA y Certificacién Presupuestaria.
En caso de vigjes en fines de semana, la Resolucidn Administrativa de
Autorizacién de Viaje por comisidn en fin de semana y/o feriado.

La declaratoria de vigje hacia al interior del pais, podrd ser emitida conforme a lo
siguiente:
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DECLARA EN COMISION
OFICIAL:

Coordinador Nacional
Jefe de la Unidad
Administrativa
Financiera 1% de
Operaciones

* Asesor de Gestidn vy
Andilisis Juridico

AUTORIDAD DOCUMENTO APRUEBA EL INFORME

Mdxima Autoridad
Ejecutiva (MAE)

Memordndum de .
Designacién en |e
Comision de Vigje

* Mdxima Autoridad
Ejecutiva (MAE)

e Secretaria de
Direccién General ' ’
Ejecutiva

* Chofer Mensajero

* Personal bajo su

dependencia,
cuando requiera.

« Ofro personal de
apoyo (Personal
eventual y consultores
individuales de linea).

Coordinador Nacional

Memordndum de .

Desighacién en
Comision de Viaje

Coordinadores

Departamentales

» Personal de su
dependencia

* Ofro personal de

apoyo (Personal

eventual y consultores

individuales de linea).

* Coordinador Nacional
* MAE (por ausencid en

el puesto del
Coordinador Nacional
por retiro o
vacaciones)

Coordinadores
Departamentales

Memorandum de
Designacién en
Comision  de Vigje

Todo el personal bagjo su

dependencia:

* Abogados

* Trabajadores Sociales

* Psicdlogos

e Ofro personal de
apoyo (Personal
eventual y consultores
individuales de linea).

Coordinadores
Departamentales
Coordinador Nacional
[por ausencia en el

puesto del
Coordinador
Departamental por

retiro o vacaciones)
MAE (por ausencig en

el puesto del
Coordinador
Departamental o
Coordinador Nacional
por retiro o]
vacaciones)

Jefe de la Unidad | Memordndum de Todo el personal bajo su Jefe de la Unidad

Administrativa
Financiera y de
Operaciones

Designacién en
Comision de Vigje

dependenciavale decir:
* Responsables/
Encargados de drea

Administrativa
Financiera % de
Operaciones

* Ofro personal de MAE (por ausencia en

apoyo (Personal el puesto de la Jefe

eventual y consultores UAFO por refiro o

(i individuales de linea). vacdaciones) *\""
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ARTICULO 23. (DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL PARA VIAJES EXTERIOR DEL PAIS)

Se declarard en Comisién Oficial al Exterior del Pais, a los comisionados, que deban
redlizar actividades encomendadas por el Director General Ejecutivo, fuera del pafs.

La declaratoria en Comisién Oficial al Exterior del Paiis, debe redlizarse con anficipacion

de por lo menos de siete (7) dias hdbiles, con el objeto de realizar la reserva de pasajes
y el pago de vidticos

Los vigjes de los comisionados al exterior del pafs, serdn autorizados por el Director
General Ejecutivo expresamente a través de Resolucién Administrativa.

Los viajes del Director General Ejecutivo, al exterior del Pafs, serdn autorizados Y%
aprobados mediante Resolucidon Ministerial del Ministerio de Justicia y Transparencia
Institucional, en su calidad de ente tutor, de acuerdo a normativa vigente.

ARTICULO 24. (PROCEDIMIENTO EN COMISION OFICIAL PARA VIAJES AL EXTERIOR DEL
PAIS)

l. Viaje del Director General Ejecutivo

El Director General Ejecutivo, mediante nota interna solicitard a la Jefatura de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones, la asignacién de vidticos y pasajes al
exterior del pais, asi como los gastos de representacion.

A tal efecto deberd adjuntar:

a) Formulario de Solicitud y Autorizacién de Pasajes y Vidticos.
) Invitacién (si corresponde).
C) ltinerario de vigje.

Posteriormente, se tramitardn los siguientes documentos, para el procesamiento de los
pasajes, vidticos y gastos de representacién (si corresponde, previo andlisis
presupuestario):

a) Certificacién POA y Certificacion Presupuestaria.

b) Informe Técnico emitido por el Area Financiera.

c) La Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones remitird toda o
documentacién al Asesor de Gestidn y Andlisis Juridico para emisién de la
Resolucion Administrativa de Autorizacidn de Vigje.

La comision de viaje deberd ser comunicada al Ministro de Justicia y Transparencia
Institucional, en su calidad de ente de tuicién, conforme normativa inherente.
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Il. Viaje de los Comisionados

El comisionado con la autorizacién de su inmediato superior, mediante nota interna

solicitard a la Jefatura de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones, la
asignacion de viaticos y pasajes al exterior del pais.

A tal efecto deberd adjuntar:

a) Memordndum de Designaciéon en Comisién de Vigje.

) Formulario de Solicitud y Autorizacién de Pasajes y Vidticos.

c) Invitacién (si corresponde).

d) ltinerario de viaje que especifique el costo de pasajes, segin medio de
tfransporte.

Posteriormente, se tramitardn los siguientes documentos, para el procesamiento de los
pasajes y vidticos:

a) Certificacion POA y Certificacion Presupuestaria.

b) Informe Técnico emitido por el Area Financiera. _

c) La Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones remitird toda la
documentacion al Asesor de Gestion y Andlisis Juridico para emision de la
Resolucion Administrativa de autorizacién de asignacién de pasaijes y vidticos.

Correrdn por cuenta de las y los comisionados independientemente su jerarquia, los
gastos adicionales correspondientes a:

» Pasaporte vigente.
> Visa de entrada, cuando el pais de destino lo exija.
» Todas las vacunas y/o exdmenes médicos requeridos.

La responsabilidad de la no utilizacion del pasaje emitido por la ausencia de estos
documentos, debera ser asumida integramente por los servidores publicos, personal
eventual dependiente y/o consultores individuales de linea del SEPDAVI.

ARTICULO 25. (INTERINATO)

l. La designacion de interinato, en caso de vigjes al exterior del pais, que deba
realizar el Director General Ejecutivo, deberd ser tramitado previamente a su vidije,
debiendo presentar la solicitud de emisién de Resolucidén Ministerial de Interinato,
al Sr. Ministro de Justicia y Transparencia Institucional mediante nota externa, con
almenos cinco (5) dias hébiles de anticipacién al vigje. En la mencionada solicitud,
deberd presentarla solicitud de interinato, identificando al servidor publico interino.
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Il. Los Servidores Publicos comprendidos en la tercera categoria, que requieran
designar un interino, deberdn presentar su solicitud, identificando al servidor
publico interino, con una anticipacién de tres (3) dias hébiles previos al viaje en
comisién oficial al exterior, al Director General Ejecutivo para su posterior remisién
a la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones para la emisién del
Memordndum de Interinato.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS PARA PAGO DE VIATICOS Y PASAJES TERRESTRES

ARTICULO 26. (PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE VIATICOS Y PASAJES TERRESTRES)

a) Liquidacién de Vidticos y Pasajes Terrestres

Para todo vigje en comisién oficial, se tomard en cuenta lo establecido en el Articulo 22
del Presente Reglamento.

El Area Financiera realizard el célculo de vidticos en el Formulario de Liquidacién de
Vidticos, considerando el Formulario de Solicitud y Autorizacién de Pasajes y Viaticos y
el Memordndum de Designacion en Comisidén de Vidje correspondiente.

En caso de que los pasajes sean en un medio de transporte aéreo, el Area Financiera
deberd redlizar el trédmite de reserva y emision de boleto aéreo con la agencia de vigjes
delegada.

b) Desembolso de Vidticos y Pasajes Terrestres

En base al Formulario de Solicitud y Autorizacién de Pasajes y Vidticos, el Area Financiera
asignard recursos a las y los comisionados mediante Fondos en Avance, cuando la
solicitud de asignacién de pasajes y vidticos sea presentada dentro del plazo
-establecido en el parrafo segundo del Articulo 21 del presente Reglamento.

Las y los comisionados, que realicen vigjes intempestivos de emergencia o que el
Memordndum de Designaciéon en Comisidn de Vigje sea emitido fuera del plazo
establecido en el pdarrafo segundo del Articulo 21 del presente Reglamento, estardn

sujeto a reembolso de vidticos y pasajes terrestres, previa entrega de Informe de Vigje
aprobado.

En caso de que una comisidn oficial, ya sea en el interior o exterior del pafs, requiera
~ampliarse por motivos justificables, se deberd presentar la solicitud de ampliacién en un

plazo no mayor al primer (1er) dia de ampliacion. De no cumplirse este requisito, no se

__procederd con el reembolso de vidticos, pasdjes u ofros gastos adicionales.
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La solicitud de ampliacién deberd ser gestionada por el Inmediato Superior del
comisionado mediante nota interna dirigida a la Jefatura de la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones, a fin de permitir el compromiso presupuestario
correspondiente y el posterior reembolso. Si la solicitud de ampliacion se realiza durante
un fin de semana o feriado, la autorizacién deberd ser emitida por el Director General
Ejecutivo, mediante Resolucidn Administrativa y conforme o establecido en el Articulo
12 del presente Reglamento. -

En el caso de la ampliacién de Iq comisién oficial, al exterior o qal interior del pafs, del
Director General Ejecutivo, Secretaria de Direccién General Ejecutiva o el Asesor de
Gestidn y Andlisis Juridico deberdn realizar la solicitud de ampliacién mediante nota
interna al Jefe de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones. Si la solicitud
de ampliacion se realiza durante un fin de semana o feriado, Ia autorizacién deberd ser
emitida por el Director General Ejecutivo Interino, mediante Resolucién Administrativa.

ARTICULO 27. (RESTRICCIONES PARA EL PAGO DE VIATICOS)

l. Se prohibe el pago de vidticos correspondientes a fines de semana y feriados,
salvo en los casos excepcionales que se detallan g continuacidn:

a) Cuando las actividades programadas requieran justificadamente Ia presencia y
el desempefio especifico del comisionado, respaldadas  mediante el
Memordndum de Designacién en Comisién de Vigje y/o nota de ampliacién de

vigje, y siempre que la comisién se encuentre debidamente autorizada mediante
Resolucién Administrativa.

b) Por razones de itinerario que exijan la presencia anficipada del comisionado all
evento o acfividad, siempre que en el Memordndum de Designacién en
Comision de Vigje se establezca expresamente que el tfraslado de ida se redlizard
con anterioridad, indicando especificamente la fecha del mismo.

c) Cuando la misién exceda los seis (6) dias hdbiles y continuos de tfrabajo. Dichas
excepciones deberdn ser autorizadas mediante Resolucién Administrativa.

Il. Cuando los vigjes al interior y/o exterior del pais demanden Ia permanencia del
comisionado por mds de diez (10) dias, se reducird el vidtico a un setenta por
ciento (70%) para los dias restantes.

*‘\sﬁuﬂn ;4\_‘
Vepe %
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CAPITULO V
DESCARGO DE VIATICOS, PASAJES Y PEAJES

ARTICULO 28. (PRESENTACION DEL INFORME DE VIAJE Y PLAZOS)

I.  El comisionado gque realice viajes oficiales al interior y/o exterior del pais, deberd
presentar su Informe de Vigje ante la auteoridad que le emitié el Memordndum de
Designacion en Comisidon de Vidje, en un plazo maximo de ocho (8) dias hdbiles
computables a partir de su retorno para su correspondiente aprobacién.

(Se aclara que el retorno serd considerado como el primer dia habil posterior ala
culminacidén de la comision de vigje).

II. Para el descargo o reembolso de vidticos se deberd generar y/o adjuntar Ia
siguiente documentacion:

a) Informe de Vigje, que deberd ser aprobado por la autoridad que emitié el
Memordndum de Designacion en Comision de Vigje, el desarrollo del informe
deberd contener las actividades realizadas por dia de comision.

b) Invitaciones, fotos. Actas de reunidn con lista de asistencia, documentos con
sello de recibido y otfros, cuando corresponda.
c) Pases a bordo originales, tanto de ida como de retorno, en caso de vigje
. aéreo. En casos donde los pasajes sean cubiertos por otras instituciones
; presentar una copia de los pases a bordo.
d) Cerfificacién de vuelo de Ia linea drea (en caso de extravié de los pases a
bordo).
e) Facturas originales de pasajes terrestres de ida y retorno en caso de vigjes

interdepartamentales, a nombre del Servicio Plurinacional de Asistencia a la
victima y al NIT N° 304226024,

f) Facturas o Recibos originales de pasajes terrestres, en caso de vigjes
interprovinciales, a nombre del Servicio Plurinacional de Asistencia a la victima

v : y al NIT N° 304226024 (si fuese factural).
. 9) Factura original de taxi aéreo a nhombre del Servicio Plurinacional de Asistencia

a la victima y al NIT N° 304226024, en caso de reembolso deberd justificarse su
uso en el Informe de Vigje, caso confrario no se reconocerdn los gastos
erogados.
h) Facturas o recibos originales de peadje de tramos realizados en el vigje
correspondiente, en casos de viaje en vehiculo oficial.
i) Formulario N° 110 RC-IVA con sus facturas debidamente firmadas,
5 enumeradas y pegadas, en el caso de vigjes de Consultores Individuales de
IR Linea y/o Personal de Seguridad Fisica. Las fechas de emisién de las facturas
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no deberdn sobrepasar la fecha de retorno del viaje en comisiéon, en caso de
no presentarse se procederd a la retencién correspondiente de acuerdo a
Ley, sobre la totalidad de vidaticos.

ARTICULO 29. (INCUMPLIMIENTO EN LA PRESENTACION DE DESCARGOS)

El Informe de Vigje, serd considerado como descargo del anticipo o reembolso de
vidticos, gastos de representaciéon y pasajes terrestres, segin corresponda.

a) En caso de incumplimiento del plazo establecido, el pago efectuado de manera
anticipada se considerard como gastos particulares (pasaje aéreo, vidtico y/o
gastos de representacion), correspondiendo efectuar la devoluciéon, mediante
depdsito bancario a la cuenta Unica del Tesoro del CUT o caso contrario serdn
deducidos de su remuneracion a sola instruccidon de la Jefatura de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones, en cumplimiento al articulo 7 del
Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013.

b) En caso de no haber percibido de manera anticipada vidticos y/o gastos de
representacion, no corresponderd realizar el reembolso y se procederd a solicitar
la devolucién del costo del pasaje aéreo cuando corresponda, mediante
depdsito bancario a la cuenta Unica del Tesoro del CUT o caso contrario serdn
deducidos de su remuneracion a sola instruccién de la Jefatura de la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones, en cumplimiento al articulo 7 del
Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013.

c) La inobservancia a la presentacion de descargos, inhabilitard a los servidores
publicos, personal eventual dependiente y consultores individuales de linea del
SEPDAVI, comisionados a realizar misiones similares a futuro, en tanto no regularice
la presentacién de su informe de vigje. :

d) Posterior a la revision del Informe de Vidje y descargos, en caso de existir
observaciones, el comisionado tendrd un plazo mdximo de dos (2) dias hdbiles
para subsanar o complementar lo observado ante la autoridad que le emitié el
Memordndum de Designacién en Comision de Vigje. En caso de incumplimiento
al plazo sefalado, el Informe de Viagje serd considerado fuera de plazo y se
procederd a la devolucion de vidgticos (en caso de pago anticipado), pasajes
aereos y/o gastos de representacion, segun corresponda, mediante depdsito
bancario a la cuenta Unica del Tesoro del CUT o caso contrario serdn deducidos
de su remuneracion a sola instruccién de la Jefatura de la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones, tampoco se procederd a su reembolso si fuere el
Caso.

e) No se dard curso al reembolso de pasajes aéreos y/o terrestres en caso de
verificarse que la documentacion original (facturas, recibos, pases a bordo y
ofros segun corresponda) cuenta con raspaduras o enmiendas.
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ARTICULO 30. (CERTIFICACION POR EXTRAVIO DE PASES A BORDO O PASAJES TERRESTRES)

En caso de extravio de pases a bordo aéreos, Unicamente se aceptard como descargo
vdlido, el certificado de vuelo emitido por la linea aérea utilizada, consignando la ruta,
fecha y nimero de vuelo, tanto de ida como de retorno, segin corresponda.

En caso de exfravio de pasajes terrestres, Unicamente se aceptard como descargo
valido, el certificado de la Empresa de Transporte, consignando la fecha 'y hora de vigje,
fanto de ida como de retorno, segin corresponda.

El costo de la certificacion por pérdida de pases a bordo y pasajes terrestres, deberd ser
asumido por el comisionado.

ARTICULO 31. (DEVOLUCION DE PASAJES AEREOS, SUSPENSION, POSTERGACION O
CANCELACION DE VIAJES)

Silos comisionados, por instrucciones superiores o de fuerza mayor no realizaran el vidje
programado, total o parcialmente, el pasaje emitido podrd ser coordinado para su
cancelacion, hasta dos (2) dias hdbiles antes del vigje, previa comunicacién expresa
mediante nota interna dirigida al Director General Ejecutivo, sefialando los motivos de
la suspension y solicitando la reprogramacion o custodia, segun corresponda.

El Director General Ejecutivo, aprobard la solicitud y autorizard a la Unidad
Administrativa Financiera y de Operaciones proceder con la reprogramacién, dando
lugar al pago adicional por la diferencia de tarifa o su custodia.

En caso de no presentar la mencionada nota en el plazo establecido, el costo de pasaje
y ofros gastos adicionales, como multas y otros conceptos, deberdn ser asumidos por el
comisionado y/o descontados de su haber correspondiente.

En caso que la reprogramacion se realice Por aspectos personales, el costo adicional
serd cubierto por el funcionario declarado en comision.

En caso de existir pasajes aéreos en custodia (pendiente de uso), el comisionado,
deberd solicitar su reprogramacién en un plazo no mayor de once (11) meses dentro de
la misma gestién, caso contrario o por renuncia del funcionario, la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones con autorizacion del Director General Ejecutivo,

procedera al descuento del pasaje y ofros gastos adicionales del haber del funcionario
declarado en comisién.

Cuando el beneficiario comunique que el pasaje en custodia no serd utilizado por
razones atribuidles a la entidad, por cese o desvinculacion de sus funciones, la entidad
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asumird los costos Administrativos y/o restricciones tarifarias, que generen dicha solicitud,
de acuerdo a politicas internas de las aerolineas nacionales y extranjeras. 3

ARTICULO 32. (REPROGRAMACION DE PASAJES AEREOS)

. La Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones a fravés del Areg
Financiera, solicitard a la Agencia de Viajes Publica/Privada la reprogramacion

de los pasajes aéreos no utilizados en funcién a nuevas solicitudes de viaje de los
comisionados

. Cuando los comisionados, no realicen el vigje programado o sdlo utilice un tramo
parcial de la ruta inicialmente establecida por razones atribuibles a la entidad, *
deberd informar a la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones,
aclarando los motivos de la suspensién del vigje, en el plazo maximo de 24 horas.

lll.  Los comisionados, que no realicen el vigje al interior o exterior del Pais por razones
imputables a ellos y/o la misién oficial sea cancelada por falta de
documentacién personal (visa, pasaporte, cédula de identidad, vacunas u
otros), los pasajes u ofros gastos administrativos estardn sujetos a su devolucidn

por parte del comisionado o su descuento del haber del funcionario declarado
en comision. ’

ARTICULO 33. (DEVOLUCION DE VIATICOS).- Los vidticos asignadas y no utilizados,
deberdn ser depositados en la CUT, en un plazo no mayor a ocho (8) dias hdbiles
computados a partir de la fecha de retorno, remitiendo la papeleta de depdsito junto
al informe de vigje para la correspondiente reversién. La no presentacion de la boleta
de deposito serd considerada como gastos particulares y deducidos del haber del

funcionario declarado en comisién en cumplimiento al Articulo 7 del Decreto Supremo
N° 1788.

ARTICULO 34. (MODIFICACION DE RUTAS Y FECHAS).- La modificacién de las rutas o
fechas de viaje que impliquen el incremento del costo de pasajes aéreas, deberdn ser
autorizados por el Director General Ejecutivo y comunicados a la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones, caso contrario deberdn ser cubierto por el comisionado.

CAPITULO VI
CONSIDERACIONES FINALES

ARTICULO 35. (MULTAS POR SUSPENSION Y POSTERGACION DE VIAJES) ' ’

La entidad solo pagard las multas de los cambios (suspensiones y postergaciones) que

se encuentren debidamente justificadas, mediante nota autorizada por el Director _
.~ General Ejecutivo. Mg
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La multa que se genere por la suspensidn, postergacién o cancelacién de vigjes sin
justificaciéon valida y fuera de plazo establecido en el Articulo 29 del presente

Reglamento, serdn pagadas por las y los comisionados, responsables de los cambios
redlizados.

ARTICULO 36. (PROHIBICIONES)

l. En cumplimiento de los Decretos Supremos N° 19380 y 21364, se prohibe la
declaratoria en comision oficial por tiempo indefinido.

ll.  Se prohibe la compra de pasajes aéreos y terrestres, asi como el pago de vidticos
a personas ajenas al Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima.

lll.  NingUn funcionario dependiente de planta, eventual o consultor individual de
linea, incluyendo el personal de seguridad fisica, estd autorizado para adquirir de
forma directa pasajes aéreos (excepto el taxi aéreo). En caso de presentarse tal
extremo, los mismos no serdn reembolsados por la entidad, debiendo ser
considerados como gastos particulares o personales.

'ARTICULO 37. (INCUMPLIMIENTO)

El incumplimiento del presente Reglamento generard responsabilidad por la funcién
pUblica establecida enla Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, sus Decretos Reglamentarios el Reglamento Interno de Personal del
Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional y ofras disposiciones que
correspondan.

ARTICULO 38. (INSTRUCTIVOS Y CIRCULARES)

‘La Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones podrd emitir instructivos y/o

circulares, en el marco de este reglamento, para  su  operativizaciéon y
complementacion.

ARTICULO 39. (DIFUSION E IMPLANTACION)

La difusion e implantacién del Reglamento estard a cargo de la Unidad Administrativa
Financiera y de Operaciones.

ANEXOS:

Modelo de Memordndum de Designacion en Comisién de Vigje.
» Formulario de Solicitud y Autorizacién de Pasajes y Vidticos.
Formulario de Liquidacién de Vidticos.

Formulario de Descargo de Vidticos.
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MEMORANDUM
(MODELO)
.
De W 000 b0 00 e
(CARGO)
Para B 00,6006 466 06
(CARGO)
Referencia  : DESIGNACION EN COMISION DE VIAJE A

De mi mayor consideracion:

En el marco del Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos, por la presente se le designa a
usted en comision de vigje a la (ciudad, municipio, localidad), el dia del
presente ano, a efectos de:

» (Especificar la actividad a realizar, fecha y lugar de su ejecucion. En el caso que la
actividad a realizar sea inherente a un caso, especificar el numero del caso). ]

En este sentido, deberd tomar las previsiones correspondientes a fin de iniciar los tramites
necesarios para su traslado via (céreq, terrestre, etc.) y la asignacién de vidticos por el

dia/los dias ______ de ____ de la presente gestién, previo cumplimiento a la normativa
legal administrativa vigente.

Consecuentemente, y una vez cumplido el tiempo de la presente comision, deberd
presentar el Informe de Descargo en el plazo de ocho (8) dias habiles posteriores a-su

retorno, en aplicacion a lo establecido en el Reglamento Interno de Pasajes y Vlctlcos
vigente.

Con este motivo saludo a usted, atentamente

Av. Mariscal Santa Cruz Esquina Calle Colombig, Edif. Cmara Nacional de Comercio N° 1392, Piso 14
‘Teléfono: 2334141 - Fax: 2334466 !
La Paz - Bolivia
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NOTA INTERNA

(MODELO)
[ ]
De R 0:0:0:6 0:6:9.0:0,0. 04
(CARGO)
Para D XXXXXXXXXXXX
(CARGO)
Referencia  : PONE EN CONOCIMIENTO VIAJE A

De mi mayor consideracion:

En atencion a Memorandum CITE: SEPDAVI-XXX-ME-Z-XX-202X, en el cual se me designa en
comision de viaje a la (ciudad, municipio, localidad), el dia ___ de ____ de 202X, de la
presente gestion, a efectos de:

o (Especificar la actividad a realizar, fecha y lugar de su ejecucién. En el caso que Ia
actividad a realizar sea inherente a un caso, especificar el nUmero del caso).

En este sentido, conforme al Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos agradeceré realizar
las gestiones necesarias para el pago de los vidticos por los dias que corresponda.

Con este motivo, saludo a usted atentamente

e L TTTTE——

Av. Mariscal Santa Cruz Esquina Calle Colombig, Edif. Cémara Nacional de Comercio N° 1392, Piso 14
‘Teléfono: 2334141 - Fax: 2334466
p La Paz - Bolivia
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(MODELO) .
De S 6.0.06.0.0.060¢¢'¢

(cARGO)
Para HID'0'00.6.6. 0000064
(CARGO)

Referencia : INFORMEDE VIAJE A __ _

1. ANTECEDENTES

e Nota Interna con Cite: SEPDAVI-XXX-NI-Z-XXX-202X de fecha __ de ____ de 202_, que
pone en conocimiento el viaje a

* Memordndum con Cite: SEPDAVI-XXX-ME-Z-XXX-202X de fecha __ de ____ de 202_, de
designacion en comisién de vigje

2. OBJETIVO DE VIAJE 3

* Especificar la actividad a realizar, fecha y lugar de su ejecucioén. En el caso que la
actividad a realizar sea inherente a un caso, especificar el nimero del caso.

3. ANALISIS Y DESARROLLO

Sintesis de las actividades realizadas por dig, y horas justificadas, desde el momento de ida,
harta el retorno de la comision.

(Adjuntando Actas o memorias de reuniones, fotografias y otros en los casos que
corresponda).

4. RESULTADOS LOGRADOS

De todo lo expuesto los resultados logrados son:

* Resultado I: Detallar de forma puntual los resultados logrados durante la ejecucion de la
Comision de Vigje. g

* Resultado 2;

e Resultado 3:

e e o e e i St e s e ol i b A T ETI—————

Av. Mariscal Santa Cruz Esquina Calle Colombig, Edif. Camara Nacional de Comercio N° 1392, Piso 14 /
*Teléfono: 2334141 - Fax: 2334466
La Paz - Bolivia
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5. ITINERARIO

El itinerario de viaje que se llevd a cabo en el presente vigje, fue el siguiente: (Ejemplo)

SALIDA LLEGADA MEDIO DE | N° DE BOLETO
Y RUTA TRASPORTE | AEREO/TERRESTRE | OBSERVACIONES
FECHA | HORA | FECHA |HORA
A |Y PEZR‘USZANTA 13/02/202X | 07:45 | 13/02/202X | 08:45 | AEREO 9301258574079
Reprogramacién
VUELTA SA'\J'_LAP?&UZ' 14/02/202x | 21:00 | 14/02/202x | 22:25 |  AfREO 9301258574079 del Vuelo por
motivos climdticos

(En este apartado se debe realizar la solicitud de reembolso por los gastos efectuados que
-estén directamente relacionados con la comisién de vidje, tales como pasaijes, peajes u otros
gastos debidamente respaldados.)

6. CONCLUSIONES

Se dio cumplimiento al objetivo de asistir/participar/etc. (Especificar la actividad a realizar,
fecha y lugar de su ejecucién. En el caso que la actividad a realizar sea inherente a un caso,
“especificar el nimero del caso).

7. RECOMENDACIONES

Por lo expuesto se recomienda a su autoridad:

* Aprobar el presente informe del viaje en comisién de vigje a

e Remitir el presente informe previomente aprobado al Area Financiera de Ia Unidad
‘ _ Administrativa Financiera y de Operaciones para el descargo correspondiente conforme
el Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos.

Av. Mariscal Santa Cruz Esquina Calle Colombia, Edif. Camara Nacional de Comercio N° 1392, Piso 14
- Teléfono: 2334141 - Fax: 2334466
La Paz - Bolivia



LA PAZ
Av. Mariscal Sania
Cruz. Esq. Colombia,
Edif. Cémara
Nacional de
Comercio N® 1392,
Piso 14,

EL ALTO
Avenida Franco Valle
M 825, entre Calle 13

¥ Avenida
Tichuanacw, Iona 12
de Octubre

SANTA CRUZ
Edificio Casanovas
Ubicado En La Zona

Morte UV.1 MIA, Calle

Manuel Jose

Justiniane, Piso 2

COCHABAMEA
Zona Ceniral Av,
Salomanca N°425 Esq,
Lanza Edif. Cenfro
Internacional de
Convenciones, Piso |

SUCRE
Iona La Rotenda
Colle Gregoric
Mendizabal
N"325

ORURO
Calle Adolfe Mier N*
994, enlre calle
Washington esquing
Camacho Interior,
Planta Bajo

POTOSI
Iona Feroviaria
Av. Villazon N* 242
enfre Wenceslao Alba
¥ San Alberlo, Edif.
Centro Empresarial,
Piso 4

TARIJA
Calle Virginio Lema,
Esq, Sucre Edif. Ex
Ecobal Plso 2

FANDO
Zona Cenlral, C.
Bruno Racua Esg. C.
Chuquisaca

BENI
Floza Mariscal José
Ballivian. acera Oeste
N* 27, Cenire
Comerclal Plaza

PAGINA WEB
wwiw.sepdavi.gob.bo

SYSTEM

BICENTENARIO DF

BOLIVIA

Anislorois & i icimi

@ﬁSEPD&\Q f‘%ﬁ’)’h BOLIVIA

SERVICIO PLURINACIONAL DE ASISTENCIA A LA VICTIMA
FORMULARIO DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PASAJES Y VIATICOS

I. DATOS DEL COMISIONADQ
1.1 Nombres y Apellidos: 12Cl:

1.3 Cargo:

1.4 Unidad Organizacional:

1.5 Fecha de solicitud:

1.6 Cite Nota Interna (MAE) o Memordndum de Designacién;

Il. DATOS DE LAS ACTIVIDADES O EVENTO OBJETO DE LA COMISION

Datos del evento o actividad objeto de la Comisién
Fecha Hora Actividad/Evento :
Inicio: ’
Cierre:
lll. LUGAR DONDE SE LLEVARA A CABO LA COMISION: Nacional |Infernacional
3.1 Pais: | = | = = 2l | = TS . B 33 Lea g _ .................. o i
3.4 Se necesita Resolucién Administrativa: Si - No ]

(Para vigjes al exterior, fines de semana y/o feriado, se debe adjuntar Resolucion Administrativa)

E LA COMISION

IV. TIEMPO DE DURACION D

4.1 Total en dias: !

4.2 Fecha: del: | i al: | 2

4.3 Presentacion de Facturas para descargo por Viaticos (para consultores): Si No | :

V. CALCULO DEL VIATICO

Viatico por Dia Total viatico Retencion 13% | Liquido Pagable

Interdepartamental 0,00 0,00 0,00 0.00

Intradepartamental 0,00 0,00 0.00 0,00

VI. MEDIO DE TRANSPORTE:

= == P

Terrestre: I Aéreo: | ' Vehiculo oficial : | Ofros: . | »
VII. ITINERARIO
Fecha Hora De: (Cludad/Pais) Hora A: (Cludad/Pais)

Vill. OBSERVACIONES

Firma del Solicitante Inmediato Superior Jefatura UAFO

e
ey I
" Vege %
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SERVICIO PLURINACIONAL DE ASISTENCIA A LA VICTIMA
UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA Y DE OPERACIONES
FORMULARIO DE LIQUIDACION DE VIATICOS
(Expresado en Bolivianos)

FERIQ DE JUSTICIA Y
ISHARFNCEA INSTITUCIONAL

(IDATOS DEL COMISIONADO ||
Nombres y Apellidos: C.L:
LA PAZ Cargo: ]
A Ll":?::f:;';ﬁmu Unidad Organizacional ;
Colombia, Edil. Cite Nota Interna (MAE) o Memordndum de Designacién:
Cémara Nacional

de Comercio N |IDATOS DE LA COMISION DE VIAJE
1392, Fiso 14,

EL ALTO Fecha de Solicitud: Ciudad:
Avenida Franco
Valle N* 825, enfre
Calle 13 y Avenida
Tiahuanacu, Zong
12 de Octubre

Nacional

Fecha y Hora de Salida: Localidad: Internacional

linerario del viaje: Tipo de Vigje:

SANTA CRUZ Fecha y Hora de Retorno: Municipio: Provincia
Edificio Casanovas

Ubicado En La Zona

Norte UV, 1 MIA, -
Calle Marnuel Jose  10tal Dias de Comision: Canton;

Justiniano, Piso 2

COCHABAMBA Medio de fransporte: Agreo D Terrestre D Vehiculo oficial
Iona Ceniral Av, i

Salamanca N*425

Frontera

Esq. Lanza Edil.
Cenfro Objeto del Vigje:
Internackonal de
Convenciones, Piso
1

SUCRE

Zona La Rotonda

cate Gregoto. | CALCULO DEL VIATICO

Mendizabal
N*325 VIAJE INTERDEPARTAMENTAL:
Categoria:
ORURD

Calle Adalfo Misr Ne VIAJE INTRADEPARTAMENTAL:
994, enfra calle

5l
Formulario 110:

NO

[0

Washingbon esquina

Cemacho Inteslor, PORCENTAJE VIATICO VIATICO RETENCION
: IP
Planfo Boja FARTIDA RESCRIBCION DEL VIATICO 100% 87% 13%
roTOS|

N
Liquipo
PAGABLE

Lona Fermoviaria

100% 0.00 0,00 0,00
A, Villazén N* 242

0,00

enire Wencesloo
Alba y San Alberto, 70% 0,00 0.00 0,00
Edif. Centro

0.00

Empresarial, Fiso 4 25% 0,00 0,00 0,00

0,00

TARLIA SUB TOTAL 0.00 0,00 0,00
Calle Virginio Lema,

0,00

Esq. Sucre Edi. Ex
Ecobol Po 2

PANDO [o1ROS GASTOS

Zona Cenfral, C.
Bruno Rocua Esq. C,

Chuquisaca RETENCIONES

i PARTIDA DESCRIPCION IMPORTE RC-IVA I 1UE

Plaza Mariscol José

¥4 3
Ballivian, ocera 13 % 12,50% 5%

»
TOTAL

Deste N° 27, Ceniro
Comercial Plaza

0,00

0,00

PAGINA WEB
W davigobbo

0.00]

SUB TOTAL

0.00

SUB TOTAL

Total a Pagar: #.NOMBRE?

Elaborado Por: Autorizado Por:




LA PAZ
Av, Mariscal Santa Cruz,
Esq. Colombig, Edif.
Camara Nacional de
Comereid N° 1392, Piso
14,

EL ALTO
Avenida France Valle N*
825, entre Calle 13y
Avenida Tichuanacu,
Iona 12 de Oclubre

SANTA CRUZ
Edificic Casanovas
Ubicade En La Zana

Norte UV.1 MZA, Calle
Manuel Jose Justiniane,
Piso 2

COCHABAMBA
Zona Ceniral Av.
Salamanca N625 Esq,
Lanza Edif. Centre
Inlemacional de
Convenciones, Pisa |

SUCRE
lona La Retonda Calle
Gregerio Mendizabal
N"325

ORURO
Calle Adolfo Mier N°
994, enire calle
Washington esquing
Camacho Inferior,
Planta Baja

poTOSI
Lona Ferroviaria
Av, Villazon N° 242 entre
Wenceslac Alba y San
Alberto, Edif. Cenfro
Empresarial, Piso 4

TARLA
Calle Virginio Lema, Esg.
Sucre Edif. Ex Ecobal
Piso 2

FANDO
lona Cenfral, C. Bruno
Racua Esq. C.
Chuguisaca

BENI
Flaza Mariscal José
Ballivian, acera Qeste
N" 27, Ceniro Comercial
Plaza

PAGINA WEB
www.sepdavigob.bo
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SERVICIO PLURINACIONAL DE ASISTENCIA A LA victima
UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA Y DE OPERACIONES

DESCARGO DE VIATICOS

A Favor de:

Destino:

Fecha de vigje

Objetivo del vigje:

~ |operacién |

al

|Formulario: [

L ]
Partid Detall Efcial Impuestos Neto
e ; (o]
i e U/R] 100% | 87% [13% | ™
¥ 5 X = [
TOTALES - =
o T | i,
w. [ e
Notas:
Nro. De Informe Elaborado por; Revisado por:
I ]
C-31
RESPONSABLE FINANCIERO JEFE UAFO s
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LA PAZ
Av. Mariscal Santa
Cruz, Esq. Colombia,
Edif. Camara Nacional
de Comercid N2 1392,
Piso 7.

EL ALTO
Zona Ferropetrol Calle
Martin Cardenas Noel
Kemf Escuela de
Abogados Evo Morales
Ayma, Piso 1

SANTA CRUZ
Calle Aroma N2 740,
entre Primer Anillo y
Calle Celso Castedo

COCHABAMBA
Zona Central Av.
Salamanca N°625 Esq.
Lanza Edif. Centro
Internacional de
Convenciones, Piso 1

SUCRE
Zona La Retonda Calle
Gregorio Mendizdbal
N°325

ORURO
Calle Adolfo Mier N®
994, entre calle
Washington esquina
Camacho Interior, Piso
4

POTOSI
Zona Ferroviaria
Av. Villazén N° 242
entre Wenceslao Alba
y S5an Alberto, Edif.
Centro Empresarial,
Piso 4

TARIJA
Calle Virginio Lema,
Esq. Sucre Edif. Ex
Ecobol Piso 2

PANDO
Zona Central, C. Bruno
Racua Esg. C.
Chuquisaca

BENI
Zona 5an José, Av. 18
de Noviembre N° 65
entre Av. Del Mar y
Calle
Felix Pinto Distrito 5
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www.sepdavi.gob.bo
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MINISTERIO DE JUSTICIA Y

Serncie Plurinacional da a9
Asislencia o la Victima m

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 027/2025
La Paz, 5 de junio de 2025

VISTOS:

El Informe Técnico Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de 3 de junio de 2025 elaborado por la
Administrativo en Planificacién y Calidad e Informe Legal Cite: SEPDAVI-DGE-INF-Z-92-2025 de 5

de junio de 2025 emitido por Asesoria de Gestién y Andlisis Juridico, los antecedentes y todo lo que se
tuvo presente;

CONSIDERANDO I.

Que, la Constitucién Politica del Estado en su Articulo 232, establece que la Administracién Ptblica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social
ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.

Que, la Ley N° 464, establece que el Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima, es una institu-
cion ptiblica descentralizada, bajo tuicién del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional, en-

cargado de brindar asistencia juridica en el 4rea penal, psicolégica y social a la victima de escasos re-
Cursos.

Que,el Articulo 19 de la mencionada normativa, establece que el Director o Directora General Ejecuti-
va, es la Mdxima Autoridad Ejecutiva del Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima. Asi mis-
mo, el articulo 22 numeral 1, dispone que el Director o Directora General Ejecutivo del Servicio de
Asistencia a la Victima — SEPDAVI, tiene entre sus funciones dirigir, organizar y administrar el Servi-
cio.

Que, la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales regula los Sistemas de Administra-
cion y Control de los recursos del Estado y su relacién con el Sistema de Planificacién Integral del Es-
tado, con el objetivo entre otros, de programar, organizar,ejecutar y controlar la captacién y el uso efi-
caz y eficiente de los recursos piiblicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los pro-
gramas, la prestacion de servicios, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades.

Que, el Articulo 27 de la norma precedentemente sefialada, refiere "Cada entidad del Sector Piiblico
elaborard en el marco de las normas bdsicas dictadas por los drganos rectores, los reglamentos espe-
cificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la
presente Ley y los sistemas de Planificacion e Inversién Publica. Corresponde a la mdxima autoridad
de la entidad la responsabilidad de su implantacién. Al efecto: c) Toda entidad, funcionario o persona
que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacién de ren-
dir cuenta de la administracién a su cargo por intermedio del sistema contable especificando la docu-
mentacion sustentatoria y las condiciones de su archivo”.

Que, el Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Piblica, en el Articulo 3 pardgrafo I sefiala "El servidor piiblico tiene
el deber de desempefiar sus funciones con eficacia, economia, eficiencia, transparencia y licitud. Su
incumplimiento genera responsabilidades Juridicas."
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LA PAZ
Av. Mariscal Santa
Cruz, Esqg. Colombia,
Edif. Camara Nacional
de Comercid N® 1392,
Piso 7.

EL ALTO
Zona Ferropetrol Calle
Martin Cérdenas Noel
Kemf Escuela de
Abogados Evo Morales
Ayma, Piso 1

SANTA CRUZ
Calle Aroma N# 740,
entre Primer Anillo y
Calle Celso Castedo

COCHABAMBA
Zona Central Av.
Salamanca N°625 Esq.
Lanza Edif. Centro
Internacional de
Convenciones, Piso 1

SUCRE
Zona La Rotonda Calle
Gregorio Mendizabal
N®325

ORURO
Calle Adolfo Mier N°
994, entre calle
Washington esquina
Camacho Interior, Piso
4

POTOSI
Zona Ferroviaria
Av. Villazdn N° 242
entre Wenceslao Alba
v San Alberto, Edif.
Centro Empresarial,
Piso 4

TARIJA
Calle Virginio Lema,
Esg. Sucre Edif. Ex

Ecobol Piso 2

PANDO
Zona Central, C. Bruno
Racua Esq. C.
Chuguisaca

BENI
Zona San José, Av. 18
de Noviembre N*® 66
entre Av. Del Mar y
Calle
Felix Pinto Distrito 5
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Que, la Resolucién Suprema N°® 222957 de 04 de marzo de 2005, Normas Bésicas del Sistema de Con-
tabilidad Integradas, en su Articulo 10 establece entre los objetivos del Sistema de Contabilidad Inte-
grada: “b) Facilitar que todo servidor publico que reciba, pague o custodie fondos, valores o bzenes
del Estado, rinda cuentas de la administracién a su cargo".

Que, el Decreto Supremo N° 23215 de fecha 22 de julio de 1992, Reglamento para el ejercicio de las
atribuciones de la Contraloria General del Estado, en su Articulo 21 dispone “La normatividad secun-
daria de control gubernamental interno estard integrada en los sistemas de administracion y se desa-
rrollard en reglamentos, manuales, instructivos o guias emitido por los ejecutivos y aplicados por la
propia entidad”.

Que, el Decreto Supremo N° 1788 de 07 de noviembre de 2013, tiene por objeto "Establecer la escala
de vidticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores indivi-
duales de linea del sector piiblico que viajan en misién oficial al exterior e interior del pais; Estable-
cer aspectos operativos relacionados a gastos realizados en el exterior como en el interior del Estado,
emergentes de viajes oficiales.

Que, el Articulo 3 del citado Decreto Supremo establece "La naturaleza del presente Decreto Supremo
es de cardcter general y obligatorio, y es responsabilidad de cada entidad el instrumentar los contro-
les y procedimientos adicionales de vidticos y pasajes que se consideren necesarios, a fin de que se
garantice el uso adecuado de éstos". Asi mismo, en su Disposicién Final Primera establece que "To-
das las entidades publicas sujetas al dmbito de aplicacion del presente Decreto Supremo, deben actua-
lizar su Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos."

CONSIDERANDO II.

Que, en fecha de 30 de abril de 2018, se aprob6 por Resolucién Administrativa N° 023/2018 de 30 de
abril de 2018 el Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos del Servicio Plurinacional de Asistencia a la
Victima.

Que, el Informe Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de 03 de junio de 2025 y Anexo elaborado
por la Administrativo en Planificacién y Calidad, en lo principal refiere: "..se ha procedido a revisar y
actualizar el Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos del SEPDAVI, originalmente aprobado me-
diante Resolucion Administrativa N°023/2018. Esta actualizacion responde a la experiencia adquirida
en su aplicacion, asi como a la necesidad de incorporar modificaciones que permitan una adecuada
asignacion de recursos a servidores publicos, consultores individuales de linea,personal eventual y
personal policial asignado al Batallon de Seguridad Fisica Estatal que presta servicios a la institu-
cioén.
La nueva version del Reglamento contempla disposiciones orientadas a:

* Garantizar la eficacia y eficiencia institucional en la ejecucidn de actividades oficiales.

* Prevenir errores administrativos y operativos en la asignacion de pasajes y vidticos.

* Facilitar el control interno, su evaluacion y supervisién. Proporcionar al personal directrices

claras sobre procedimientos y responsabilidades.

* Implementar en su contenido la escala diferenciada de vidticos aprobada mediante Resolucién
Ministerial N° 034/2022 de 12 de abril de 2022.

Por tanto, con el objetivo de alinear la normativa institucional con las disposiciones legales y admi-
nistrativas expuestas, asi como para cubrir las actuales necesidades operativas, se ha procedido a la
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LA PAZ
Av. Mariscal Santa
Cruz, Esq. Colombia,
Edif. Cdmara Nacional
de Comercid N¥ 1392,
Piso 7.

EL ALTO
Zona Ferropetrol Calle
Martin Cardenas Noel
Kemf Escuela de
Abogados Evo Morales
Ayma, Piso 1

SANTA CRUZ
Calle Aroma N2 740,
entre Primer Anillo y
Calle Celso Castedo

COCHABAMBA
Zona Central Av.
Salamanca N°625 Esq.
Lanza Edif. Centro
Internacional de
Convenciones, Piso 1

SUCRE
Zona La Rotonda Calle
Gregorio Mendizabal
N®325

ORURO
Calle Adolfo Mier N®
994, entre calle
Washington esquina
Camacho Interior, Piso
4

POTOSI
Zona Ferroviaria
Av. Villazdn N° 242
entre Wenceslao Alba
y San Alberto, Edif.
Centro Empresarial,
Piso 4

TARIJA
Calle Virginio Lema,
Esq. Sucre Edif. Ex
Ecobol Piso 2

PANDO
Zona Central, C. Bruno
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BENI
Zona San José, Av, 18
de Moviembre N° 66
entre Av, Del Mar y
Calle
Felix Pinto Distrito 5
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actualizacion del “REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES ¥ REGLAMENTO INTERNO DE PASA-
JES Y VIATICOS” (...)".

Que, el Informe Legal Cite: SEPDAVI-DGE-INF-Z-92-2025 de 5 de junio de 2025 emitido por Aseso-
ria de Gestién y Analisis Juridico, refiere que de acuerdo a los antecedentes, normativa sefialada, anali-
sis legal realizado y la justificacién técnica de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones
mediante Informe Técnico Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de fecha 03 de junio de 2025 y
Anexo, se concluye que es viable legalmente la aprobacién del “REGLAMENTO INTERNO DE PA-
SAJES Y VIATICOS” DEL SERVICIO PLURINACIONAL DE ASISTENCIA A LA VICTIMA, por
no contravenir normativa vigente.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima - SEPDAVI, desig-
nado mediante Resolucién Ministerial CITE: MJTI-DGAJ-RM-Z-53-2022 de 22 de agosto de 2022
suscrito por el Ministro de Justicia y Transparencia Institucional, en ejercicio de las atribuciones confe-
ridas a través de la Ley N° 464 de 19 de diciembre de 2013 y el Decreto Supremo N° 2094.

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR el “REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y VIATICOS” DEL
SERVICIO PLURINACIONAL DE ASISTENCIA A LA VICTIMA, en sus seis (6) capitulos,
treinta y nueve (39) articulos y Formularios Anexos, de conformidad al Anexo del Informe Cite: SEP-
DAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de fecha 5 de junio de 2025, el cual constituye parte integrante e indi-
soluble de la presente Resolucién Administrativa.

SEGUNDO. - DEJAR SIN EFECTO la Resolucién Administrativa N° 023/2018 de 30 de abril de
2018.

TERCERQO. - SE REFRENDA el Informe Técnico Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de 03
de junio de 2025 elaborado por la Administrativo en Planificacién y Calidad y el Informe Legal Cite:
SEPDAVI-DGE-INF-Z-92-2025 de 5 de junio de 2025 emitido por Asesoria de Gestién y Analisis Ju-
ridico.

CUARTO.- DEL CUMPLIMIENTO, la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones, del
Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima — YEPDAVI, queda encargada de la difusién, sociali-
zacion y cumplimiento de la presente Resolucién Administrativa, en estricto cumplimiento de las dis-
posiciones legales vigentes. '

! JECUT I.\I'O'.
(STENRA A LAVICTIN
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E Hoja de Ruta : SEPDAVI-DGE-2653-2025
- Cite \SEPDAVI-DGE-INF-2-92-2025
E© '(‘ 3 SEPDAVI

5 etha Emision : 05-06-2025
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i
INFORME :
Para ; LUIS FERNANDO ATANACIO FUENTES ‘
DIRECTOR(A) GENERAL EJECUTIVO(A)
De . NORMA CHOQUE HUAGAMAS [.
ASESOR DE GESTION Y ANALISIS JURiDl‘(\:Q//
Referencia : INFORME LEGAL ACTUALIZACION DEL REGLAKIENTO INTERNO DE

PASAJES Y VIATICOS

1. ANTECEDENTES

En atencion a Informe Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de 03 de junio de 2025, con
Hoja de Ruta 2582-2025, se informa:

El Informe Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de 03 de junio de 2025 y Anexo
elaborado por la Administrativo en Planificacién y Calidad, en lo principal refiere: .se ha
procedido a revisar y actualizar el Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos del
SEPDAV| originalmente aprobado mediante Resolucion Administrativa N°023/2018. Esta
actualizacion responde a la experiencia adquirida en su aplicacién, asi como a la
necesidad de incorporar modificaciones que permitan una adecuada asignacién de
recursos Q servidores publicos, consultores individuales de lineapersonal eventual % .

personal policial asignado al Batallén de Seguridad Fisica Estatal que presta servicios a
la institucion.

La nueva version del Reglamento contempla disposiciones orientadas a:

® Garantizar la eficacia y eficiencia institucional en la ejecucion de actividades oficiales.

* Prevenir errores administrativos y operativos en la asignacion de pasajes y viaticos.

* Facilitar el control interno, su evaluacion y supervision. Proporcionar al personal
directrices claras sobre procedimientos y responsabilidades.

* /mplementar en su contenido la escala diferenciada de vidticos aprobada mediante ’
Resolucién Ministerial N° 034/2022 de 12 de abril de 2022,

Por tanto, con el objetivo de alinear la normativa institucional con las disposiciones
legales y administrativas expuestas, asi como para cubrir las actuales necesidades
operativas, se ha procedido a la actualizacion del ‘REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y
REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y VIATICOS” (..)"

Por dltimo, concluye que de acuerdo con los antecedentes expuestos y en
cumplimiento del marco normativo vigente, se establece la necesidad y pertinencia de
actualizar el Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos del SEPDAVI, de acuerdo a la i
redlidad y necesidad institucional.

2. MARCO NORMATIVO

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA®

— e e i SSS e asen

Av. Mariscal Santa Cruz Esquina Calle Colombia, Edif. Camara Nacional de Comercio N° 1392, Piso 14
- Teléfono: 2334141 - Fax: 2334466
La Paz - Bolivia

Este documento puede ser verificado en https://zero justicia.gob.bo/verificarzcite=SEPDAVI-DGE-INF-Z-92- L
2025



=@ e

Hoja de Ruta : SEPDAVI-DGE-2853-2025

Cite : SEPDAVI-DGE-INF-Z-92-2025
BICENTENARIO DF &ﬂ “SEP“B“.&Y! Fecha Emision ; 05-06-2025
BOLIVIA “aVe/

La Constitucion Politica del Estado en su Articulo 232, establece que la Administracion
PUblica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

La Ley N° 464, establece que el Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima, es una
institucion publica descentralizada, bajo tuicidén del Ministerio de Justicia y
Transparencia Institucional, encargado de brindar asistencia juridica en el area penal,
psicolégica y social a la victima de escasos recursos.

El Articulo 19 de la mencionada normativa, establece que el Director o Directora General
Ejecutiva, es la Maxima Autoridad Ejecutiva del Servicio Plurinacional de Asistencia a la
Victima. Ast mismo, el articulo 22 numeral 1, dispone que el Director o Directora General
Ejecutivo del Servicio de Asistencia a la Victima — SEPDAV, tiene entre sus funciones
dirigir, organizar y administrar el Servicio.

La Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales regula los Sistemas de
Administracion y Control de los recursos del Estado y su relacién con el Sistema de
Planificacion Integral del Estado, con el objetivo entre otros, de programar,
organizarejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos
publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, la
prestacion de servicios, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades.

El Articulo 27 de la norma precedentemente sefialada, refiere ‘Cada entidad del Sector
Pablico elaborard en el marco de las normas bdsicas dictadas por los drganos
rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de
Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de
Planificacién e Inversién Pablica. Corresponde a la méxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion. Al efecto. ¢) Toda entidad, funcionario o persona
que recaude, reciba, pague o custodie fondos valores o bienes del Estado, tiene Ia
obligacion de rendir cuenta de la administracién a su cargo por intermedio del sistema

contable especificando la documentacion sustentatoria y las condiciones de su
archivo’”.

El Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de la Responsabilidad por la Funcién Publica, en el Articulo 3 paragrafo | senala "£/
servidor publico tiene el deber de desempenar sus funciones con eficacia, economia,
eficiencia, transparencia y licitud. Su incumplimiento genera responsabilidades
Juridicas.”

La Resolucion Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, Normas Basicas del Sistema
de Contabilidad Integradas, en su Articulo 10 establece entre los objetivos del Sistema

- de Contabilidad Integrada: “b) Facilitar que todo servidor publico que reciba, pague o

custodie fondos, valores o bienes del Estado, rinda cuentas de la aaministracion a su

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA™

s = e e b e e e

g o i e e o

———— i e

i)

Av. Mariscal santa Cruz Esquina Calle Colombia, Edif. Cémura Nacional de Comercio N° 1392, Piso 14
- Teléfono: 2334141 - Fax: 2334466
La Paz - Bolivia

Este documento puede ser verificado en https://zera justicic.gob bo/verificar?cite=SEPDAVI-DGE-INF-7-69-

Y 2025



Hoja de Ruta : SEPDAVI-DGE-2653-2025

! ; Cite : SEPDAVI-DGE-INF-2-92-2025
;?1&4)1 SHE t" S“EF:P‘,AVI Fecha Emision ; 05-06-2025
BO LIVIA J

el &

cargo’ ‘

El Decreto Supremo N° 23215 de fecha 22 de julio de 1992, Reglamento para el ejercicio
de las atribuciones de la Contraloria General del Estado, en su Articulo 21 dispone “La
normatividad secundaria de control gubernamental interno estard integrada en los
sistemas de administracion y se desarrollard en reglamentos, manuales, instructivos o
guias emitido por los efecutivos y aplicados por la propia entidad’.

El Decreto Supremo N° 1788 de 07 de noviembre de 2013, tiene por objeto ‘Establecer la

escala de viaticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual

y consultores individuales de linea del sector publico que viajan en misién oficial al 4
exterior e interior del pais; Establecer aspectos operativos relacionados a gastos
realizados en el exterior como en el interior del Estado, emergentes de viajes oficiales.

El Articulo 3 del citado Decreto Supremo establece la naturaleza del presente Decreto
Supremo es de cardcter general y obligatorio, y es responsabilidad de cada entidad el
instrumentar los controles y procedimientos adicionales de viaticos y pasajes que se
consideren necesarios, a fin de que se garantice el uso adecuado de éstos’. Asi mismo,

en su Disposicidén Final Primera establece que ‘Todas las entidades publicas sufetas al

ambito de aplicacion del presente Decreto Supremo, deben actualizar su Reglamento .
Interno de Pasajes y Vidticos."

La Resolucién Administrativa N° 023/2018 de 30 de abril de 2018, aprueba el Reglamento
Interno de Pasajes y Viaticos del Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima.

3. ANALISIS Y DESARROLLO

De acuerdo al Articulo 27 de la Ley N° 1178 de Administracién y Control
Gubernamentales y el Decreto Supremo N° 23215 de fecha 22 de julio de 1992, toda

entidad pUblica se encuentra con la obligacion a elaborar sus propios reglamentos, ¥
manuales, normas o procedimientos internos, entendidos éstos como directrices,
requeridas para el funcionamiento de los Sistemas de Administraciéon y Control Interno,

con la finalidad de cumplir con los objetivos institucionales.

Bajo el citado marco normativo y considerando las disposiciones contenidas en el
Decreto Supremo N° 1788 de 07 de noviembre de 2013 que establece la escala de
vigticos, categorias y pasajes para los servidores pUblicos, personal eventual vy
consultores individuales de linea del sector pdblico que viajan en misiéon oficial al
exterior e interior del pais, mediante Informe Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de 3
de junio de 2025 elaborado por la Administrativo en Planificacién y Calidad, se justifica
la necesidad de actualizar el ‘Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos', aprobado en
su momento mediante Resolucién Administrativa N° 023/2018 de 30 de abril de 2018,
debido a la necesidad de incorporar modificaciones que permitan una adecuada
asignacion de recursos a servidores publicos y consultores individuales de linea, por lo
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que el Area de Planificacion y Calidad de la Unidad Administrativa Financiera y de
Operaciones elabord el proyecto del 'REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y VIATICOS' que
contempla disposiciones orientadas a cubrir las actuales necesidades operativas,

velando por la proteccion del patrimonio econémico del Estado, conforme lo establece
el citado informe.

4. CONCLUSIONES

De acuerdo a los antecedentes, normativa sefalada, andlisis legal redlizado y la
justificacion técnica de la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones mediante
Informe Técnico Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de fecha 03 de junio de 2025 y
Anexo, se concluye que es viable legalmente la aprobacion del "REGLAMENTO INTERNO
DE PASAJES Y VIATICOS “ DEL SERVICIO PLURINACIONAL DE ASISTENCIA A LA VICTIMA, por no
contravenir normativa vigente.

9. RECOMENDACIONES

En ese sentido, se recomienda a su autoridad en su condicién de Méxima Autoridad
Ejecutiva, suscribir Resolucion Administrativa que apruebe el "REGLAMENTO INTERNO DE
PASAJES Y VIATICOS” DEL SERVICIO PLURINACIONAL DE ASISTENCIA A LA VICTIMA, de

conformidad al Anexo del Informe Cite: SEPDAVI-UAFO-INF-Z-370-2025 de fecha 3 de
junio de 2025,

Asi mismo se recomienda dejar sin efecto la Resolucién Administrativa N° 023/2018 de
y 30 de abril de 2018.

Es cuanto informo, para fines consiguientes.
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ADMINISTRATIVO EN PLANIFICACION Y CALIDAD

Referencia : SOLICITUD DE APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y
VIATICOS

1. ANTECEDENTES

Resolucion Administrativa N° 023/2018, de fecha 30 de abril de 2018, mediante la cual se o
aprueba el Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos del SEPDAVI, documento vigente
hasta la fecha. *
e Resolucién Administrativa Ne 010/2025, de fecha 21 de febrero de 2025, que aprueba el
Manual de Organizacion y Funciones (MOF) del SEPDAVI.
e Resolucion Administrativa N° 022/2023, de fecha 22 de junio de 2023, que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE-SOA).

2. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia de 07 de febrero de 2009. .
* LeyN° 464 de 18 de diciembre de 2013, de creacién del Servicio Plurinacional de 0
Asistencia a la Victima.
¢ Decreto Supremo N° 2094 de 27 de agosto de 2014, que reglamenta a la Ley N° 464,
¢ Ley N° 1178 de 20 de julio de 1890 de Administracién y Control Gubernamentales.
¢ Ley N° 2047 de fecha 28 de enero de 2000 modificatoria a la Ley N° 843 de Reforma
Tributaria.
Ley N°004 de Lucha contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz', de fecha 31 de marzo de 2010. _
Decreto Supremo No 23318-A, de 03 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica.
Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001 que modifica el D. S. N° 23318-A.
¢ Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013, que establece la escala de
vigticos, categorias y pasajes para los servidores puablicos, personal eventual y
consultores individuales en linea, al exterior e interior del pais, asi como aspectos
operativos relacionados a gastos realizados el exterior como en el interior del Estado,
emergentes de viagjes oficiales.
Decreto Supremo N° 21531 de 27 de febrero de 1987 que define que los vidticos y gastos
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de representacion se encuentran dentro de los alcances del régimen complementario
del Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA).

® Decreto Supremo N° 27327 de 31 de enero de 2004 de Racionalizacién del Gasto de las
Entidades PUblicas.

* Decreto Supremo N° 19380 de 10 de enero de 1983, que prohibe la declaratoria en
comision por tiempo indefinido.

* Decreto Supremo N° 24035 de 20 de junio de 1995, que determina la autorizacion de las
comisiones oficiales al exterior del pais.

* Resolucion Ministerial N° 1396 de fecha 15 de octubre de 2019, hace referencia que, a
partir de la fecha de aprobacion de informe de descargo, los recursos entregados se
convierten en un ingreso percibido para el beneficiario. :

* Resolucion Normativa de Directorio N° 101900000010 de fecha & de junio de 2018, que
hace referencia para la aplicacién del D. S, N° 3890 del Servicio de Impuestos

. Nacionales.
e Resolucioén Administrativa N° 022/2023, de fecha 22 de junio de 2023, que aprueba el

Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE-SOA) del
SEPDAVI.

3. ANALISIS Y DESARROLLO

El Servicio Plurinacional de Asistencia a la Victima es una Institucién Publica
descentralizada, creada mediante Ley N° 464 de 19 de diciembre de 2013, bajo tuicién
del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional, brindando asistencia juridica en
el Grea penal, psicolégica y social a la victima, cuya finalidad es la de garantizar el
acceso a la justicia, a personas de escasos recursos econdmicos que sean victimas de
un delito, brind@ndoles el patrocinio legal, asistencia social y psicolégica durante los
actos iniciales y el proceso penal, hasta la ejecucion de la sentencio, promoviendo la
reparacion del dano y evitando fundamentalmente la revictimizacion. Esta labor debe

desarrollarse en el marco de una administracién publica eficiente, transparente y
sujeta a control gubernamental.

En ese sentido, la Ley N° 1178 establece que toda entidad publica debe desarrollar
Reglamentos Especificos que regulen el funcionamiento de los Sistemas de
Administracion y Control Gubernamental. Asi, su articulo 27 establece claramente la
obligacion de las entidades publicas de implantar y actualizar los reglamentos que

aseguren el uso eficiente de los recursos publicos y la rendicion de cuentas por parte
de los servidores publicos.

El Decreto Supremo N° 23215, en su articulo 21, complementa esta disposicién al seralar
que la normativa secundaria de control interno debe formalizarse mediante

reglamentos, manuales o instructivos, cuya elaboracién es responsabilidad de las
propias entidades publicas.

En cumplimiento de estas disposiciones y con el objetivo de fortalecer la gestién
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institucional, se ha procedido a revisar Y actualizar el Reglamento Interno de Pasajes y
Viaticos del SEPDAVI, originalmente aprobado mediante Resolucion Administrativa Ne 2
023/2018. Esta actualizacion responde a la experiencia adquirida en su aplicacion, asi.
como a la necesidad de incorporar modificaciones gue permitan una adecuada
asignacion de recursos o servidores publicos, consultores individuales de lineq,
personal eventual y personal policial asignado al Batallén de Seguridad Fisica Estatal

que presta servicios a la institucién,

La nueva version del Reglamento contempla disposiciones orientadas a:

* Carantizar la eficacia y eficiencia institucional en la ejecucion de actividades oficigles. -

® Prevenir errores administrativos Yy operativos en la asignacién de pasajes y viaticos.

* Facilitar el control interno, su evaluacién y supervision.

* Proporcionar al personal directrices claras sobre procedimientos y responsabilidades.

* Implementar en su contenido la escala diferenciada de viéticos aprobada mediante
Resolucion Ministerial N° 034/2022 de 12 de abril de 2022,
Por tanto, con el objetivo de alinear Ia normativa institucional con las disposiciones
legales y administrativas expuestas, asi como para cubrir las actuales necesidades
operativas, se ha procedido a la actualizacién del "REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y
VIATICOS", el cuall reemplazard integralmente al anterior, como consecuencia de su
aprobacién formalizada, deberd ser aplicado de manera obligatoria por todas las -
Areas Organizacionales del SEPDAVI cuyas competencias se encuentren vinculadas
con el objetivo del mismo.

4. CONCLUSIONES

De acuerdo con los antecedentes expuestos y en cumplimiento del marco normativo
vigente, se establece la necesidad Yy pertinencia de actualizar el Reglamento Interno de
Pasajes y Vidticos del SEPDAVI, de acuerdo a la realidad y necesidad institucional.  /

Por tanto, si corresponde es necesario aprobar mediante Resolucion Administrativa el
proyecto de “REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y VIATICOS", con el fin de garantizar su
aplicacién institucional, su difusion y socializacién.

5. RECOMENDACIONES

En atencién a lo senalado, se sugiere a su autoridad considerar lo siguiente:

1. Aprobar el presente Informe Técnico, que justifica la actualizacisn y aprobacion
del "REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y VIATICOS", disefiado conforme a la
normativa vigente y a las necesidades actuales del SEPDAVI.

2. Instruir a Asesoria de Gestién y Andlisis juridico, la emision del informe Legal vy la
respectiva Resolucion Administrativa de aprobacién, si asi correspondiera.

3. Dejar sin efecto el Reglamento Interno de Pasajes y Vigticos, aprobado mediante i, .
R
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Resolucion Administrativa N° 023/2018, de fecha 30 de abril de 2018.

4. Instruira la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones y el resto de
Unidades Organizacionales del SEPDAVI velar por su aplicacion y cumplimiento.

5. Instruir a la Unidad Administrativa Financiera y de Operaciones (UAFO), realizar su
difusion y publicacion, a partir de la recepcion de la Resolucidon Administrativa.

U Es cuanto informo, para fines consiguientes.
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